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1.1 - Présentation générale

Organisation
L’intervention du contréle financier intervient selon le circuit particulier a la demande contrdlée.

L'organisation la plus générale est la suivante:
pré-instruction (GP), instruction (GC), contrdle financier (CF), signature (GC), validation finale (GC).

L'organisation peut étre différente:

- pré-instruction, instruction, signature, visa CF, validation paie.

Exemple: primes...

- pré-instruction, instruction, validation paie, visa CF, signature.

Exemple: interruptions de fonction exigeant une interruption rapide du traitement de l'agent (service national,
disponibilité...).

2 phases concernent le contrdle financier:

- enregistrement
- la validation

1.2-Accés
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Contrile Financier . =10l x|
Aide  Annuler Editer Imprimer  Courrier inkerne

Traitement des demandes
Consultation des dossiers des agents
Consultation des crédits

Editions

[ EPICEA] : CF [ EPICEA | BEGIP lundi 29 septembre 2003 - 09:51

Les différentes fonctionnalités sont accessibles a partir du méme schéma.

On accede
- a la gestion par « Traitement des demandes »

- a la consultation par « Consultation des dossiers d’agents »
(actuellement, la consultation des crédits n’est pas accessible)

- aux éditions : le document qui peut étre réédité est la fiche de suivi.

1.3 - Conditions d’application

Phases
Les demandes doivent avoir un code « état » qui correspond a 1’entrée dans la phase « Contrdle financier »:

11 si le circuit est le plus général

14 si la procédure ne comporte pas de mouvement Paie

37 si la procédure concerne I’attribution de primes ou d’indemnités (signature avant CF pour valoir
décision apres visa)

40 si la procédure nécessite 1’interruption du traitement avant le visa du contrdle financier

45 si la procédure est validée a posteriori.

Controles

La situation de 1’agent fait de nouveau 1’objet des contréles propres a la demande examinée (statut, position,
etc...). Les controles sur effectifs vérifient les possibilités budgétaires du corps / grade / secteur de 1’agent
considéré..
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1.4 - Acteurs
L'utilisateur peut étre de 2 types:
- secrétariat du CF: SCF
celui-ci est limité a la phase Enregistrement.
1l peut
- accéder a la description de la demande

- enregistrer la demande sélectionnée sur la liste.
La date d'effet de l'enregistrement est pré-affichée a la date du jour , non modifiable.

- contréleur financier: CF
I'utilisateur de type CF peut
- enregistrer

- valider

Il peut traiter les deux phases en une seule opération de validation.

1.5 — Phases
schéma sl _dem20
1.5.1— enregistrement
acces a la demande
Restrictions

La liste des demandes peut étre restreinte.
On renseigne alors I’un ou I’autre indicateur:

- restriction sur le corps géré
si l'utilisateur souhaite afficher les agents appartenant aux corps qu'il est appel€ a traiter.

- restriction sur les demandes a valider :
on affiche uniquement les demandes déja enregistrées;

- restriction sur les demandes a viser a posteriori
seules les demandes ayant un code état = 45 sont affichées.
Voir en annexe la liste des procédures susceptibles d’étre visées « a posteriori ».

Les procédures visées a posteriori concernent les demandes acceptées

- de droit: exemple congé parental ...
- sans incidence financiére: exemple renouvellement de temps partiel, de disponibilité...

Habilitation

- L’utilisateur est « Secrétaire du Controle financier »
les boutons « Rechercher », « Enregistrement » sont affichés.

- L’utilisateur est de type « Controle financier »
les boutons « Rechercher », « Valider » sont disponibles au bas du schéma.
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L’utilisateur est « Secrétaire du Contrdle financier »

Aide Apnnuler Editer Imprimer

Liste des demandes

Procédure / Variante | Date effet | Agent | __ Description __[Etal] Date enreg. |+
||

Enregistrement

- L’utilisateur est de type « Contrdle financier »

::\ Liste des demandes

Aide  Annuler  Editer  Imprimer

No demande III Procédure |
Date effet Mo agent

— No corps [ ]

Description |

Restriction sur les corps gérés

Demande Procédure f Yariante

Rechercher

Date effet

Agent

Description Etat

Yalidation
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Le bouton « Valider » est affiché.

enregistrement

L’utilisateur est de type SCF

- il sélectionne la ligne correspondant a la procédure a enregistrer
- il clique sur le bouton « Enregistrer »

- la demande disparait de la liste

L’utilisateur est de type CF
Il peut valider

1.5.2 - validation

modalités de validation

La validation peut se faire selon 3 modalités:

-_validation directe:

sans avoir enregistré, l'utilisateur sélectionne la demande (cliquer 1 fois), puis il clique sur le bouton
validation directe. L'enregistrement est alors automatique, avec la date du jour pour date d'effet. Le visa
du CF est accepté ou refusé de maniére également automatique en fonction des contréles faits sur les
effectifs et la situation de I'agent.

Toutefois la validation directe n’est pas autorisée lorsqu’il s’agit de

- une initialisation de dossier

- un arrété collectif

On a le message bloquant mae 0779 (voir ci-dessous)

-_validation :
l'utilisateur sélectionne la demande (double clique), il accéde au schéma sp_gen01 (situation de l'agent a
la date d'effet de la demande)

- validation globale:
le controleur financier a la possibilité de validation globale, lorsqu'il s'agit de visas a posteriori: les
demandes doivent étre a 1’état 45, qui caractérisent ce mode de visas.

Liste des demandes

Annuler Editer Imprimer

= mae Brr79

Yous ne pouvez pas valider directement cette mn
demande car il s'agit soit d'une procédure ||

collective, soit d'une initialisation de dossier.
Yous devez faire un double clic sur la demande
a valider.

Enregistrement Yalidation
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validation avec acces a la description

A partir de la liste des demandes, on peut « ouvrir » la demande en cliquant deux fois sur la ligne sélectionnée.

Enregistrement CE Fin de dossier
Aide Annuler Editer Imprimer Initialiser

L'écran qui affiche la situation de I'agent (sp_gen01) comporte 2 boutons:
- Description (
le passage est facultatif, les informations saisies en pré-instruction et instruction sont affichées, non modifiables

- Validation.

_:': Contrdle financier Mise a jour fonction, activités

fide  Annuler Editer  Imprimer  Inikialiser

Date effet _
Agent (3103 | [AWDEMOSTHENEY Amie |

Corps / Grade
Statut Catégorie Echelon Indice brut

Imputation budgétaire - - - NBI  Boni fonct
Fonciion  [FEAUaUERAT A Hurga ] [

Position

Yalidation |

iDescription |
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schéma de validation : visa accepté / refusé
sc_val01
Affichage

- n° demande : calculé non modifiable
- n° visa: calculé non modifiable

Saisies

- état de la demande acceptée / refusée

remarque le visa « refusé » a également un n°.

- date du visa initialisé a la date du jour, modifiable
- observations

* destinées au GC

:,: ¥alidation de la demande : X

fide  Annuler  Editer  Imprimer

Etat demande  Refusée

Numeéro demande 2524088 [ f",Al::n:eptee J

O sarvations

instruction

D

D ET

destinées au GC

N

Numéro visa Date visa |29/09/2003 [ﬁ 0K | su:_valtﬂ]

1.6 - Aides

Sur le schéma sp_gen 01, lorsque ’utilisateur accéde a la demande, il peut sélectionner I’aide

- Profil agent
- Vie de la demande
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1.7 — Annexe - Visas a posteriori

CODE VARIANTE
CAI a
CAR a
CDI a
CDP a
CDR a
CFI a
CFR a
Cal a
CGP a
CGR a
CMI a
CMP a
CMR a
CPI a
CPP a
CPP b
CPR a

CSI a
CSI b
CSP a
CSP b
CSR a
CSR b
CST a
CST b
DIP a
MPI a
MPP a
MPR a
MPT a
MT1 a
MT2 a
MT3 a
MTS5 a
MTR a
MTR b
MTT a
MTT b
TPR a
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PROCEDURE
Cong¢ d'adoption initial
Cong¢ d'adoption fin
Cong¢ longue durée initial
Cong¢ longue durée renouvellement
Congé¢ longue durée fin
Congé formation initial
Congé formation fin
Congé grave maladie initial
Congé grave maladie renouvellement
Congé grave maladie fin
Congé¢ longue maladie initial
Cong¢ longue maladie renouvellement
Cong¢ longue maladie fin
Congé parental initial
Congg¢ parental renouvellement
Congé parental prolongation
Congg¢ parental fin
Cong¢ accident travail/maladie prof. initial
Cong¢ accident service/maladie prof. initial
Congé accident travail/maladie prof. renouvellement
Congé accident service/maladie prof. renouvellement
Congé accident travail/maladie prof. fin
Cong¢ accident service/maladie prof. fin
Congé pour accident de travail /maladie prof. rechute
Congé pour accident de service /maladie prof. rechute
Disponibilité renouvellement
Congé longue durée pour maladie prof. initial
Cong¢ longue durée pour maladie prof. renouvellement
Congé longue durée pour maladie prof. fin
Congé longue durée pour maladie prof. rechute
Enregistrement congé maternité
Conge maternité : modification date début
Congé maternité : enregistrement naissance
Congé maternité : enregistrement retour
Mi-temps thérapeutique renouvellement
Mi-temps thérapeutique renouvellement accident service
Mi-temps thérapeutique initial
Mi-temps thérapeutique initial accident service

Temps partiel renouvellement
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