
Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées relevant de l'avis préalable

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

Promotions aux échelons exceptionnels ou contingentés

AEC a
Avancement d'échelon pour les statuts d'emploi (DDAF, directeur du 
travail, inspecteur de l'agriculture, professeur et secrétaire général de 
l'ens.sup)

Avis préalable 21

Départs en détachement

DEI a Détachement externe courte durée Avis préalable 10
DEI b Détachement externe courte durée TOM AP 10
DEI c Détachement externe longue durée AP 10
DEI d Détachement externe courte durée enchaînement AP 14
DEI e Détachement externe courte durée TOM enchaînement AP 14
DEI f Détachement externe longue durée enchaînement AP 14

Conventions de mises à disposition sortantes

MDI a Mise à disposition / décret 85.986 AP 11
MDI b Mise à disposition / CEMAGREF AP 11
MDI c Délégation(MAD Ens.supérieur) AP 14

Attribution d'indemnités aux membres du cabinet du ministre

PIA e Indemnité de cabinet AP 17
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Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées relevant du visa

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

Autorisation de recrutement:  ce sont les annexes 2 financière

Recrutement de personnels non titulaires > 10 mois

IND f Initialisat° dossier : contrat enseignement privé V 11
IND g Initialisat° dossier : autre contrat > 10 mois V 11
IND i Initialisat° dossier : informa. hte technicité IHT V 11
IND l Initialisat°dossier : contrat. trav. handicapé V 11
NOA a Nouveau contrat suite à un détachement interne V 11
NOA b Nouveau contrat : changement de corps ou de grade V 11
NOA c Nouveau contrat suite à l'obtentiond'un diplôme V 11
NOA d Nouveau contrat - maître auxiliaire V 11
PEV a Prolongat° engagement IHT (ou agent occasionnel AC) V 11
RCC a Renouvellement collectif de contrat V 21
RID f Réinitialisat° dossier: contrat enseignement privé V 11
RID g Réinitialisat° dossier : autre contrat V 11
REV a Ré-Engagement IHT  (ou agent occasionnel AC) V 11
RID i Rénitialisat° dossier: informa. hte technicité IHT V 11
RID j Rénitialisat° dossier : agent occasionnel AC V 11
RID l Rénitialisat°dossier : contrat. trav. handicapé V 11

Mutations agents affectés en CFA, CFPPA sur emplois gagés

MUT a Mutation (paie gérée par le ministère) (emplois gagé 11

Nominations par voie de concours et dans un emploi fonctionnel

IND a Initialisat° dossier : recrutement par concours V 11
IND b Initialisat° dossier : recrutement direct V 11
IND q Initialisat° dossier : recrutement sans concours V 11

NEA a Nomination emploi supérieur agent ministère (sans retour au corps 
d'origine) V 11

NEA b Nomination emploi supérieur initialisat° dossier 'agent extérieur V 11
NEA c Prise en charge/nom. emploi supérieur agt MA V 11
NEA d Prise en charge/nom. emploi supérieur int.dossier V 11
NEB a Nomination fonctions de direction (chargé de direction,de s/direction,...) V 11
NOM c Nomination : mesures générales V 11
NOS a Nomination de stagiaire V 11
RID a Réinitialisat° dossier : recrutement par concours V 11
RID b Réinitialisat° dossier : recrutement direct V 11
RID q Réinitialisat° dossier : recrutement sans concours V 11
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Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées relevant du visa (suite)

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

Avancement de grade ou promotions dans un corps

CTI a Modif. date d'ancienneté d'un échelon - proc. suivie par NOG Visa 18
CTI b Modif. date d'ancienneté d'un grade - proc. suivie par NOG V 18
CTI c Modif. date d'ancienneté corps en cours V 18

CTI e Reclassement dans le grade en cours 
(prise en compte d'ancienneté antérieure) V 11

NOM a Nomination : promotion interne V 11
NOM i Nomination : promotion interne (carrière inactive) V 14
NOG a Nomination nouveau grade V 11

Accueil en détachement et renouvellements

IND c Initialisat° dossier : accueil en détachement V 11
PIC a Prise en charge (détachement) V 11
RID c Réinitialisat° dossier : accueil en détachement V 11
RID c' Accueil en détachement renouvellement : procédure absente - à créer ?) V 11

Conventions de mises à dispostion entrantes et renouvellements

IND h Initialisat° dossier : mise à disposition entrante (Visa de la convention 
mais acte administratif individuel pas toujours visible) V 11

RID h Réinitialisat° dossier : mise à disposition V 11

Reclassements à la suite de modifications statutaires

RCL a Reclassement collectif (Ing.agriculture et env., les corps de catégorie C) V 18

Titularisations et reclassements d'agents contractuels

TIS b Titularisation travailleur handicapé (contractuel cotorep) V 11
TIS c Renouvellement/Prolongation travailleur handicapé V 11
REC a Gestion des contrats - modification de situation(Chgt horaire) V 21
REC b Renouvellement des contrats - modification de situation V 21
REC c Renouvellement des contrats - modif situation et position V 21
REC d Renouvellement des contrats - modification de situation V 21
REC e Renouvellement des contrats - modif situation et position V 21

Compléments indemnitaires de personnel d'encadrement supérieur

PIA d Indemnité collaborateur du ministre V 17
SHP l Mise à jour fonction, activités ==> BI ou NBI V 21
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Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées sans avis préalable ni visa

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

AEC a Avancement d'échelon Pas de visa 21
AEC b Changement de chevron 0 11
AIB a Augmentation indice brut 0 21
ARC a Arrêté collectif  (regroupement d'arrêtés individuels,etc …) 0 XX
AIM a Augmentation indice majoré 0 21
BON a Bonification d'ancienneté 0 18
CAI a Congé d'adoption initial 0 21
CAR a Congé d'adoption fin 0 21
CDI a Congé longue durée initial 0 21
CDP a Congé longue durée renouvellement 0 21
CDR a Congé longue durée fin 0 21
CEI a Congé mobilité enseignant 0 21
CER a Congé mobilité enseignant fin 0 21
CFA a Congé de fin d'activité 0 21
CFI a Congé formation initial 0 21
CFP a Congé formation prolongation 0 21
CFR a Congé formation fin 0 21
CCO a Changement corps au choix - proc. suivie par NOG 0 18
CCO b Changement corps concours (int., ext., except.) - proc. suivie par NOG 0 18
CCO c Changement corps examen professionnel - proc. suivie par NOG 0 18
CCO d Changement corps recrutement exceptionnel - proc. suivie par NOG 0 18
CGA a Avancement de grade au choix - proc. suivie par NOG 0 18
CGA b Avancement grade au choix après examen - proc. suivie par NOG 0 18
CGA c Avancement grade par concours - proc. suivie par NOG 0 18
CGA d Avancement d'élèves en 2ème année 0 21
CGA e Avancement d'élèves en année de stage 0 21
CGI a Congé grave maladie initial 0 21
CGP a Congé grave maladie renouvellement 0 21
CGR a Congé grave maladie fin 0 21
CHS g Changement de spécialité 0 21
CIV a Retenue pour pension civile 0 21
CMI a Congé longue maladie initial 0 21
CMP a Congé longue maladie renouvellement 0 21
CMR a Congé longue maladie fin 0 21
COB a Congé bonifié 0 21
COI a Congé maladie initial 0 31
COP a Congé maladie renouvellement 0 31
COR a Conge maladie fin 0 31
CPA a Cessation progressive d'activité 0 21
CPA b Cessation progressive d'activité (prolongation) 0 21
CPI a Congé parental initial 0 21
CPP a Congé parental renouvellement 0 18
CPP b Congé parental prolongation 0 18
CPR a Congé parental fin 0 21
CSI a Congé accident travail/maladie prof. initial 0 21
CSI b Congé accident service/maladie prof. initial 0 18
CSP a Congé accident travail/maladie prof. renouvlt 0 21
CSP b Congé accident service/maladie prof. renouvlt 0 18
CSR a Congé accident travail/maladie prof. fin 0 21
CSR b Congé accident service/maladie prof. fin 0 18
CST a Congé pour acc. de travail /maladie prof. rechute 0 21
CST b Congé pour acc. de service /maladie prof. rechute 0 18
CTI d Avancement d'échelon individuel 0 11
CTI f Attribution d'un maintien d'indice 0 21
CTI g Changement de chevron 0 11
CTI h Maintien d'indice 0 21
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Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées sans avis préalable ni visa (suite)

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

DCS a Decès 0 21
DEP a Détachement externe renouvellement 0 14
DEP b Détachement externe renouvellement (car. inactive) 0 14
DER a Détachement externe fin 0 11
DER b Détachement externe fin (carrière inactive) 0 11
DET a Détachement interne 0 21
DII a Disponibilité titulaire 0 21
DII b Congé non rémunéré (contractuel) 0 21
DII c Congé sans solde (stagiaire) 0 21
DII d Disponibilité titulaire enchaînement 0 18
DII e Congé non rémunéré (contractuel) enchaînement 0 18
DII f Congé sans solde (stagiaire) enchaînement 0 18
DIP a Disponibilité renouvellement 0 18
DIR a Disponibilité fin 0 21
DIR b Disponibilité fin (réelle) 0 21
DMS a Démission/ Fin mise à disposition/ Radiation corps 0 21
DMS b Démission/ Radiation corps suite à détachement 0 21
DSI a Dispense de service initiale 0 XX
DSR a Dispense de service fin 0 XX
DTP a Détachement interne renouvellement 0 18
DTR a Fin de nomination sur un emploi supérieur 0 21
DTR b Fin de prise en charge 0 21

DTR c Fin de détachement d'un titulaire sur un emploi de contract. de l'Ens.Privé 0 11

DYI a Décharge syndicale initiale 0 XX
DYM a Décharge syndicale modification 0 XX
DYR a Décharge syndicale fin 0 XX
FAI a Mobilité administrateurs civils 0 21
FAP a Mobilité administrateur civil prolongation 0 18
FAR a Mobilité administrateurs civils fin 0 21
FCO a Fin de contrat 0 21
FCR a Contrats - reprise après interruption de fonction 0 21
FDO a Fin de dossier 0 21
FEV a Engagement fin IHT ou agent occasionnel AC 0 11
FEV b Engagement fin agent rémunéré crédits délégués 0 11
FPD a Fin de fonction de plein droit 0 21
GRV a Grève - demande générale 0 XX
GRV b Grève - gestion GP 0 XX
GRV c Grève - gestion GC 0 XX
HCI a Hors cadre initial 0 10
HCP a Hors cadre renouvellement 0 14
HCR a Hors cadre fin 0 21
ICP a Attribution indemnité compensatrice 0 21
ICP b Modification indemnité compensatrice 0 21
IHA a Initialisation heures année (ens. privé) 0 41
IND k Initialisat° dossier : agt rémun. crédits délégués 0 11
IND j Initialisat° dossier : agent occasionnel AC (<10 mois) 0 11
LIC a Licenciement 0 21
LPC a Lettres de pension civile 0 41
MAC a Maintien en activité 0 RM
MCT a Majoration pour coopération technique 0 18
MCT b Majoration pour mission organisme international 0 18
MDP a Mise à disposition renouvellement/décrêt 85.986 0 14
MDP b Mise à disposition renouvellement / CEMAGREF 0 14
MDP c Délégation renouvellement 0 14
MDR a Mise à dispo. fin / décret 85.986 et partition 0 11
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MDR b Mise à disposition fin / CEMAGREF 0 11
MDR c Délégation fin 0 14
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Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées sans avis préalable ni visa (suite)

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

MPI a Congé longue durée pr maladie prof. initial 0 21
MPP a Congé longue durée pr maladie prof. renouvlt 0 21
MPR a Congé longue durée pr maladie prof. fin 0 21
MPT a Congé longue durée pr maladie prof. rechute 0 21
MSR a Mobilité sans changement résidence 0 21
MT1 a Enregistrement congé maternité 0 21
MT2 a Conge maternité : modification date début 0 21
MT3 a Congé maternité : enregistrement naissance 0 21
MT4 a Congé maternité : modification date de fin 0 19
MT5 a Congé maternité : enregistrement retour 0 21
MTF a Mi-temps thérapeutique fin 0 21
MTR a Mi-temps thérapeutique renouvellement 0 18
MTR b Mi-temps thérapeutique renouvellement acc.service 0 18
MTT a Mi-temps thérapeutique initial 0 21
MTT b Mi-temps thérapeutique initial accident service 0 21
MUT b Mutation (fin de paie pour le ministère) Ex: ONF 0 11
MUT c Mutation (retour en paie pour le ministère) Ex:retour ONF 0 11
MUT d Mutation (aucune paie pour le ministère) (mutation autres structures MAP) 0 14
NER a Fin nomination fonction de direction 0 11
NOB a Gestion des contrats - contrat définitif de l'Ens. Privé après inspection 0 11
NOB b Gestion des contrats - changement d'affectation 0 11
NOB c Gestion des contrats - changement d'horaire (Ens.privé) 0 21
NOM b Nomination suite à accueil en détachement 0 11

NOM d Nomination suite à prise en charge et détachement interne 
(intégration ds nouveau corps) 0 11

NOM e Nomination : inaptitude physique reclassement dans nouveau corps 0 11
NOT a Notation - demande générale 0 18
NOT b Notation - gestion GP 0 18
PAC a Primes administration centrale 0 21
PAC b Primes particulières multi-corps 0 21
PAC c Primes AC recueil - demande générale 0 XX
PAC d Primes AC recueil - gestion GP 0 XX
PAT a Enregistrement congé paternité 0 21
PEV b Prolongat° engagement agt rémun. crédits délégués 0 11
PFA a Primes forfaitaires automatisées 0 21
PIA a Prime spéciale d'installation 0 21
PIA b Indemnité de première affectation 0 21
PIA c Prime d'éloignement 0 21
PIA f Indemnité de jury de concours 0 21
PIA g Prime informatique 0 21
PIA i Allocation pour perte d'emploi 0 18
PIA j Indemnité de licenciement (titulaire) 0 18
PIA k Indemnité de licenciement (contractuel) 0 18
PIA l Prime spécifique d'installation - 1ère fraction 0 17
PIA m Prime spécifique d'installation - 2ème fraction 0 17
PIA n Prime spécifique d'installation - 3ème fraction 0 17
PID a Modulation primes - demande générale 0 18
PID b Modulation primes - gestion GP 0 18
PRC a Primes à recueil - gestion GC 0 21
PRC b Primes à recueil - gestion GP 0 18
PRC c Primes à recueil - demande générale 0 18
PTM a Recueil des taux de modulation 0 21
REO a Changement d'affectation suite à réorganisation 0
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Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées sans avis préalable ni visa (suite)

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

RET a Retraite sur demande à jouissance immédiate 0 R1
RET b Retraite sur demande à jouissance différée 0 R1
RET c Retraite sur demande pour invalidité 0 R1
RET d Retraite d'office pour invalidité 0 R1
RET e Retraite d'office avec affiliation sécu. sociale 0 21
RET f Retraite d'office par limite d'âge 0 R1
RET g Retraite d'office suite à CPA 0 R1
RET h Retraite d'office suite à CFA 0 R1
PPI a Congé de présence parentale 0 15
PPP a Congé de présence parentale renouvellement 0 18
PPR a Congé de présence parentale fin 0 15
PTR a Congé paternité fin (réelle) 0 21
REV b Ré-Engagement agt rémunéré crédits délégués 0 11
RID k Rénitialisat° dossier : agt rému. crédits délégués 0 11
RID m Initialisat° dossier (m) : SAPIN gagé 0 11
RID n Initialisat° dossier (n) : SAPIN gagé 0 11
RIP c Prime spéciale (RIP) - demande générale 0
RIP d Prime spéciale (RIP) - gestion GP 0
RVL a Revalorisation indiciaire catégorielle SANS mouvem 0 4
RVL b Revalorisation indiciaire catégorielle AVEC mouvem 0 4
SHM a Mise à jour conjoint 0 4
SHM b Mise à jour diplôme 0 4
SHM c Mise à jour enfant 0 4
SHM d Mise à jour service national 0 4
SHM e Mise à jour langue 0 4
SHM f Mise à jour décoration 0 4
SHM g Mise à jour adresse origine ou vacance 0 4
SHM h Mise à jour note pédagogique ens.privé 0 4
SHM i Mise à jour n° classement agent enseignant privé 0 4
SHM j Historique agent 0 4
SHM k Mise à jour compétence 0 4
SHM l Mise à jour n° Education Nationale 0 4
SHM m Mise à jour disciplines ens. privé 0 4
SHM n Mise à jour CNECA 0 4
SHM o Mise à jour adresse professionnelle 0 41
SHM p Option interface et adresse mél 0 41
SHM z Mise à niveau base - Affectations 0 41
SHP a Mise à jour numéro insee 0 19
SHP b Mise à jour état civil 0 19
SHP c Mise à jour adresse personnelle (tg) 0 19
SHP d Mise à jour banque 0 19
SHP e Saisie de jours de grève 0 XX
SHP f Mise à jour mutuelle 0 19
SHP g Mise à jour indice majoré pension civile 0 21
SHP h Saisie indemnités / retenues 0 21
SHP i Mise à jour heures supplémentaires ens. privé 0 21
SHP j Mise à jour affect. opérationnelle sans chgt site 0 19
SHP k Mise à jour  fonction, activités 0 4
SHP m Mise à jour fonction, activités 0 21
SHP o Mise à jour heures année ens. privé 0 21
SHP p Mise à jour  fonction, activités 0 19
SNI a Service national départ 0 21
SNR a Service national fin 0 21
TIS a Titularisation après stage 0 11
TPD a Temps partiel initial 0 21
TPD b Temps partiel changement du taux 0 21
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TPD c Mi temps de droit 0 21
TPD d Temps partiel de droit 0 11
TPF a Temps partiel fin 0 21
TPR a Temps partiel renouvellement 0 18
VPC a Versement retenue pension civile 0 41
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Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Liste des procédures informatisées sans avis préalable ni visa (suite)

Procédures Variantes Libellé de la procédure Intervention 
du CF

Nouveau 
circuit

F00 a Initialisation dossier PF 0 41
F00 b Réinitialisation dossier PF 0 41
F01 a Radiation allocataire 0 41
F02 a Fermeture dossier PF 0 41
F06 a Renouvellement annuel des ressources 0 41
F06 b Saisie/Modification des ressources 0 41
F06 c Saisie/Modification directe des ressources 0 41
F07 a Initialisation dossier SFT 0 41
F08 a Fermeture dossier SFT 0 41
F10 a Mariage/Concubinage 0 41
F11 a Séparation/Divorce 0 41
F14 a Décès du conjoint/concubin 0 41
F15 a Ouverture/Renouv./Modification APE 0 41
F15 b Fermeture APE 0 41
F16 a Demande ARS pour enfant plus de 16 ans scolarisé 0 41
F17 a Ouv. ASF avec pension alimentaire (recouvrable) 0 41
F17 b Ouv. ASF sans pension alim. (non recouvrable) 0 41
F17 c Fermeture ASF 0 41
F17 d Ouv. ASF pour enfants recueillis 0 41
F18 a Saisie d'un changt de code enfant et/ou d'une ARS 0 41
F19 a Grossesse 0 41
F20 a Enfant né de l'agent 0 41
F20 b Enfant adopté 0 41
F20 c Enfant recueilli 0 41
F20 d Enfant né du conjoint/concubin 0 41
F21 a Interruption de grossesse 0 41
F22 a Ouverture/Renouvellement AES 0 41
F22 b Enfant + de 16 ans scolarisé/en formation prof. 0 41
F22 c Changement code enfant/type enfant autre cas 0 41
F23 a Reconnaissance d'un enfant 0 41
F24 a Adoption d'un enfant recueilli 0 41
F25 a Changement taux activité de l'agent 0 41
F29 a Décès d'un enfant 0 41
F30 a Ouverture de l'allocation d'adoption 0 41
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Circuit de la 
demande

11

10
10
10
14
14
14

11
11
14

17
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Circuit de la 
demande

11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11
11

11

11
11

11

11
11
11
11
11
11
11
11
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Circuit de la 
demande

14
14
14

11

11
14
11

11
11
11
11

18

11
11
11
11
11
11
11

17
11
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Circuit de la 
demande

11
11
11

XX
11
14
15
15
15
21
15
11
11
11
21
21
21
18
18
18
18
18
18
18
11
11
15
15
15
11
11
15
21
15
11
31
31
31
11

15
18
16
15
15
16
15
16
15
16
15
16
11
11
11
11
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Circuit de la 
demande

10
14
14
11
11
11
10
10
10
14
14
14
18
11

10
11

XX
XX

14
11
11

11

XX
XX
XX

10
14
11
10
11
11

10
XX
XX
XX

10
14
11
11

41

11
10
41

RM
14
14
14
14
14
11
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Circuit de la 
demande

15
15
15
15
21
15
15
15
19
15
11
18
18
15
15
11
11
14
11
11
11
11
11

11

11
18
18
17
17

17
17
17
17

17
14
14
14

18
18
17
18
18
17
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Circuit de la 
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R1
R1
R1
R1

11
R1
R1
R1

4
4

41
19
19
19
19

11
19

11
11

10
11
11
11
11
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18
41

21



Service RH
Mission SIRH

Procédures selon l'intervention du CF
Avis préalable (AP), Visa (V) et pas de Visa(0)

 et selon le type de circuit

11/12/2007

Circuit de la 
demande

41
41

41
41
41

41
41
41
41
41
41
41
41
41
41
41
41

41
41
41
41
41
41
41
41
41
41
41
41
41
41

22


