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1 Comprendre le principe des habilitations dans
AGORHA

1.1 Comment se définit un utilisateur dans AGORHA

Dans AGORHA, un utilisateur est défini de la maniére suivante :
* Un certificat d’authentification unique pour chacun des utilisateurs
* Unrole
e Un périmetre attribué a ce réle
A partir de ces trois notions un utilisateur pourra :
» Accéder a I'application
« Effectuer des actions et consulter des informations qui relevent de son
domaine d’activité

1.1.1 Le certificat

A chaque connexion a I'application AGORHA, I'utilisateur est invité a présenter son certificat.
Ce certificat est propre a chaque utilisateur. L'acces a l'application n’est possible que si le
certificat est reconnu. S'il ne I'est pas l'utilisateur ne peut accéder a AGORHA.

Il est a noter qu’une seule authentification est nécessaire par session. Cela veut dire que si
je suis gestionnaire de proximité et que j'ai le droit et la volonté de renseigner des
informations sur la formation, je n'ai pas besoin de me déconnecter puis de me reconnecter.
La seule action a effectuer est de changer de role (cf. § ci-dessous).

1.1.2 Le rble

Chaque utilisateur d’AGORHA se voit attribuer un ou plusieurs réles. Un réle se défini par :

« Un ensemble d’actions possibles a effectuer

* Un ensemble de données auxquelles il est possible d’accéder

* Une période de validité
Les roles dans AGORHA reprennent ceux de la gestion de ressources humaines. Par
exemple, I'un des réles de I'application est le gestionnaire de proximité.
Tout comme dans les processus de gestion, un agent peut avoir plusieurs roles: par
exemple étre gestionnaire de proximité mais également responsable local de formation
(RLF).

Des qu'un utilisateur se connecte & AGORHA, le systeme reconnait automatiquement les
réles qui lui sont attribués.

Par exemple, un utilisateur qui a un réle unique de gestionnaire de proximité aura acces a
'ensemble des fonctionnalités ouvertes aux gestionnaires de proximité mais n’'aura pas
acces aux fonctionnalités d’'un gestionnaire de corps.

A partir de I3, il devient nécessaire de rajouter un critére afin que tous les gestionnaires de
proximité n'aient pas tous acces aux mémes données. C’'est pourquoi a la notion de réle on
rajoute la notion de périmétre.

1.1.3Le périmétre

Afin de préciser le réle (ensemble d’actions et de données consultables), il est possible de
préciser un périmetre sur lequel vont étre possibles les actions et sur lesquelles les données
vont pouvoir étre consultées.
Le périmeétre peut étre défini selon 5 axes :

* Lastructure



 Lecorps

« La zone géographique

e La structure budgétaire

e Les agents
Il est également possible d’effectuer des combinaisons suivant ces 5 axes.
Par exemple, on pourrait imaginer qu’un utilisateur qui a un réle de gestionnaire de corps ne
puisse effectuer ses actions que sur un corps donné et sur une zone géographique donnée.

1.2 Vision utilisateur

Pour l'utilisateur, la connexion se fait en un seul temps. Il présente son certificat puis accede
a l'application :

Le certificat n’est pas reconnu par le

@ systeme, I'utilisateur ne peut pas
0 accéder a AGORHA

1

ﬁ é: Le certificat est reconnu par le j
| systéme i

1

DT

£2-7%  Accés a l'application personnalis é en
agerha ~ fonction des réles et périmétres

¥ .s! définis par | "administrateu r local

P

1.3 Vision systeme

Le systeme effectue trois vérifications avant de laisser un utilisateur accéder a I'application.
Ces trois vérifications sont présentées ci-dessous :

-
e ntiﬁcatio' ‘

Le certificat n ’est pas reconnu par le

@ Q systéme, I'utilisateur ne peut pas
accéder a AGORHA

" . 2 |

Ve ’ |
o ' |

|

|

- |
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() Vérification des roles
attribués a I'utilisateur

[} em s o \
i V) Vérification des p érim étres
' associés a ces roles

£#,-7% Acceés al'application personnalis €é en
agerha ~ fonction des réles et périmétres dé  finis
: ,h,, par I'administrateur local

1.4 Objectifs du module habilitation AGORHA

Le module Habilitation de I'application AGORHA sert a :
» Définir quels agents peuvent avoir I'acces a I'application AGORHA



» Définir le ou les roles des utilisateurs
« Définir les périmetres auxquels ces roles sont associés

Il est alors possible de :
e Créer un nouvel utilisateur dans 'application et lui attribuer ses réles et
périmétres
» Modifier un utilisateur existant, notamment savoir s'il est toujours autorisé a
accéder a I'application, modifier son réle ou son périmétre d’action.

Par exemple, les administrateurs locaux créent et modifient les droits des gestionnaires de
proximité & partir du module habilitation.

1.5 Pré requis a l'accés du module habilitation

Afin d’accéder a I'application AGORHA il est donc nécessaire de :
» Disposer d'un certificat
» D’avoir été habilité par un administrateur, ce qui revient a avoir :
* Un role défini
* Un périmétre attribué

Les administrateurs locaux qui veulent accéder au module habilitation ont a priori été créés
par les administrateurs centraux.
Il est conseillé aux administrateurs locaux qui effectuent pour la premiére fois le paramétrage
des utilisateurs de :
e Parcourir le présent guide
» Avoir identifié en amont la ou les personnes a habiliter
» Définir pour ces personnes quels roles doivent étre attribués et sur quel
périmetre



2 Se connecter au module HABILITATIONS dAGORHA

2.1 Page d'accuell initiale

L’'acceés au module HABILITATION se fait au moyen de la page d'accueil général de
I'application accessible depuis la page :
http://www.gestion.agorha.agriculture.gouv.fr/rubrique.php3?id_rubrique=67

Nom de I'écran Code de I'écran

Ecran d'accueil HABILITATION Index_hab

2.1.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Définir son role afin d’accéder aux fonctionnalités du module

2.1.2 Description de I'écran

» Les utilisateurs ‘ b Les habilitations | » Export habilitations ‘

Acoueil

g_ Imprimer (g) fide
Application Habilitation

_Présentation Changez de réle.

Bienvenue dans cette application gui permet de geérer les Réles pour l'application : [ admincentral v
habilitations des utilisateurs dans Agorha. e

Mous vous demandons de vous assurer que chacun des utilisateurs 2
ErE % ya “=d Changer de rdle
de votre périmétre est enregistré et correctement habilitd pour L=l
utiliser Agarha. Si nécessaire, réalisez les opérations de correction
qui conviennent (création, suppression ou modification d'une

habilitation),

Attention La premiére version de cette application vous daonne
accés 4 l'ensemble des utilisateurs habilités dans Agorha et pas
seulement 4 ceux de votre périmétre.,

Attention donc a ne traiter que les habilitations des
utilisateurs relevant du périmétre dont wvous &tes
r ble {une ou plusi s structures).

L'équipe de projet Agorha

index_hab
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Dans le cas ou l'utilisateur ne dispose que d'un seul role, I'encadré "changer de réle" ne
s'affiche pas.

2.1.3 Les actions possibles sur I'écran

e Accéder aux fonctionnalités
 Changer de role sur le module habilitation pour accéder aux fonctionnalités accessibles
au role

2.1.4 Accéder aux fonctionnalités

Les fonctionnalités auxquelles l'utilisateur a accés au sein du module HABILITATIONS sont
affichées dans la partie rouge de I'écran :




Zone de sélection des fonctionnalies
5 mprimer @) Alde.

application Habilitation

présentaen Changez de rol

s| | Réles pour |'application

L'équipe de projet Agorha

MINISTERE DE L'ALIMENTATION, DE LAGRICULTLIRE ET DE LA PECHE

Les fonctionnalités accessibles dépendent du role attribué a la personne qui se connecte au
module habilitation. L’'ensemble des fonctionnalités est présentée ci-dessous avec

l'indication du type d’utilisateur qui y a acces.

Permet de :
» Créer ou supprimer un utilisateur de ~ Accessible aux
I'application administrateurs
Les utilisateurs * Modifier les réles ou périmétres des locaux et aux
utilisateurs administrateurs
» Transférer les roles d’un utilisateur & centraux
un autre
Permet de paramétrer les différents réles de Accessible
I I'application uniguement aux
Les habilitations administrateurs
centraux
Permet de manipuler les habilitations Accessible

uniguement aux
administrateurs
centraux

Pour accéder aux fonctionnalités, il suffit de cliquer sur la fonctionnalité. L'utilisateur est alors
dirigé vers une nouvelle page. L'utilisateur peut savoir a tout moment dans laquelle de ces
trois fonctionnalités il se trouve grace a

< un indicateur visuel : le changement de couleur de la barre rouge.

» Le fil d’ariane présent sous la barre rouge

Export habilitations

ML
LELY ALY
TP ATITITTRA

ETDELATCEE.

¥ Les utilisateurs | & Les habilitations | W Export habilitations

2.1.5 Changer son réle

2.1.5.1 Le role par défaut

Lorsque l'utilisateur se connecte au module « HABILITATIONS » il est identifié avec le role
qui lui est attribué par défaut. Le réle par défaut est indiqué en haut de I'écran :



VENTATION,
ET DE LA PECHE

P Les utilisateurs | B Les habilitations | » Export habilitations ‘

Accuei

Rile actuel de lutiisateur

Accueil Imprimer () fide
Application Habilitation

Présentation Changez de réle.
Bienvenue dans cette application qui permet de gérer les || Réles pourl'application | [ Admincentral 3
habilitations des utilisateurs dans Agorha. (Ll bk S-S
Mous vous demandons de vous assurer que chacun des utilisateurs = 4
i ; A Chenger de réle
de votre périmétre est enregistré et correctement habilité pour
utiliser Agorha. Si nécessaire, réalisez les opérations de correction
qui canviennent (création, suppression ou modification d'une
habilitation},

Attention La premiére version de cette application vous donne
accés & l'ensemble des utilisateurs habilités dans Agorha et pas
seulement & ceux de votre périmétre,

Attention donc & ne traiter que les habilitations des
utilisateurs relevant du périmétre dont vous étes
responsable (une ou plusieurs structures).

L'équipe de projet Agorha

index_hab
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_ Le role par défaut est défini par la personne qui créé I'utilisateur dans I'application.
6 L'utilisateur ne peut modifier ce parameétre par lui-méme mais doit en faire la
demande.

Le role par défaut est indiqué en haut de I'écran. Il ne faut pas confondre avec le role
qui apparait par défaut dans la case « Changez de role »

Changez de rile

.-': Réles pour 'application : [ cgp v

5] Changgr de rdle

La liste présente dans cette case est triée par ordre alphabétique. C’est pourquoi le
réle qui y apparait par défaut n’est pas forcément le role par défaut de I'utilisateur !

2.1.5.2 Changer de role

Pour changer son réle, il faut sélectionner son réle parmi le menu déroulant de la partie de
I'écran « Changez de rdle » puis le valider a I'aide du bouton &

Changez de role

Changer de rdle

Les administrateurs locaux ont en général un seul role : « Relai local des habilitations
(RLH) ». Ce rble permet de créer, modifier ou supprimer un utilisateur de I'application.

Pour étre pris en compte, le changement de role doit étre effectué en 2 temps :
1. Sélection du role

I
& 2. Validation en appuyant sur le bouton
Sans validation, le réle n’est pas modifié
Si un changement de réle a été effectué, le message d’information suivant apparait

6 sur I'écran :

wous avez change de rle,

Une fois le nouveau role défini, I'utilisateur accéde a I'écran d’accueil spécifique au role.



2.2 Page d’accueil « Les utilisateurs »

Nom de I'écran Code de I'écran

Ecran d’accueil HABILITATION/Les utilisateurs Hab-credList

2.2.1 Objectif de I'écran

é’ Objectif de I'écran

Accéder a I'assistant pour créer un nouvel utilisat eur AGORHA
Rechercher le ou les utilisateur(s) pour lesquels o n souhaite modifier les roles ou
périmetres ou bien pour lesquels on souhaite suppri mer le compte AGORHA.

2.2.2 Description de 'écran

LELALIENLETUN
TR AREITTTRR
ETDELATZGE

¥ Les utilisateurs | P Les habilitations | » Export habilitations |

B mprimer @ sl

Hom [ Tousttes) v
Type d'utilisateur | | Agent Agr\gt;” v
valide | Tousttes) @

Accés & tous [es [
utilisateurs

© Rechercher

Type .uami;s. Bﬁtfdeﬂﬁ..drhw.: S elnitanont

Agent

il 01/01/2008

Agent

Sl 01/01/2008

Agent

Eapicoll 22/09/2009

Agent

Agricall 21/09/2009

Agent

il 01/01/2008

Agent

Agricall 01/01/2008

Agent

Eapicoll 01/01/2008

Agent

Agricall 01/01/2008

Agent

il 01/01/2008

Agent

Agricall 01/01/2008

Agent

) 2z/09/2009

.Dj
E) | a2
o &
Ll .
o &
E) |12
o &
£ e
o &
ET) |12
o &
1) [

Agent
Agricoll

 —

01/01/2008

Gréer un(e) uiksateurrice) R nvalicer Suppriter
45 élément(s) présenté(s) par 12. [1234]suivant>>

hab_credList
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2.2.3 Actions possibles sur I'écran

Les actions possibles sur cet écran :
» Rechercher un ou plusieurs utilisateurs existants de I'application AGORHA
e Consulter les résultats de la recherche
» Accéder aux écrans permettant de modifier les roles et périmetres de I'agent




. Ne plus autoriser un agent a accéder a I'application (invalider)
e Supprimer un utilisateur de la base AGORHA (supprimer)
e  Créer un nouvel utilisateur

Ces actions peuvent étre effectuées sur plusieurs zones de I'écran comme le montre I'image
suivante :

BETARRIITTA
ETDELAREGEE _
Artuell

¥ Les utilisateurs | P Les habilitations | » Export habilitations

zone de defintion des criteres de recherche
&=

Hom [ Tousttes) v
Type d'utilisateur | | Agent Agr\gt;” v
valide | Tousttes) W

Accés & tous les [T |<——+ case a cocher pour supprimer [e filtre sur |a liste des utiisateurs

utilisateurs T

© Rechercher

’* zone de resultats de recherche I

Liste des utilisateurs.

Nem Type .uami;s. Date de début S elnitanont

Agent

il 01/01/2008

Agent

Sl 01/01/2008

Agent

Eapicoll 22/09/2009

Agent

Agricall 21/09/2009

Agent

il 01/01/2008

Agent

Agricall 01/01/2008

Agent

Eapicoll 01/01/2008

Agent

Agricall 01/01/2008

Agent

il 01/01/2008

Agent

Agricall 01/01/2008

Agent
Agricoll

=2iE = e E i = e = =
Bh BN RN NESEER KRS

2z/09/2009

Agent
Agricoll

| Gréer un(e) uiateurrice)  [BRE invalicer Suppriner |y ,t boltehe dasteh |

| 45 élément(s) présenté(s) par 12. [1234 j_.'suwmt-s;t»i
2 . : !

O

- —

01/01/2008

navigation a travers les pages de resultats hab_credList

MINISTERE GE L'ALIMENTATION, DE L'AGRICULTURE ET DE L& PECHE MERSION 1.2.2-PATCH3

2.2.4Rechercher un ou plusieurs utilisateurs exist  ants de
I'application AGORHA

La recherche peut s’effectuer au moyen des critéres présents dans la partie haute de I'écran

2.2.4.1 Définir ses criteres de recherche

. Action attendue :
Champ Explication Format attendu Conseils
Sélection de La recherche peut
'opération dans le | porter sur le nom
Nom Pour une recherche sur un nom | menu déroulant de jeune fille
ou sur le début d’'un nom = puis
choix « Commence par » dans le | éventuellement Le choix par défaut




menu déroulant

Le choix « Tous (toutes) »
implique que les agents quel que
soit leur nom apparaitront dans
la liste des résultats

Saisie du nom ou
d’une partie du
nom

Choix du menu
déroulant :

« Tous (toutes) »
« Commence
par »

est « Tous(tes)

La recherche se fait sur

Un seul choix

Type 'ensemble des agents ayant un . Il s’agit du choix
d’utilisateur compte sur I'application possible « Agent par défaut
AGRICOLL »

AGORHA

Recherche sur des utilisateurs

actuellement habilités a accéder

a I'application AGORHA =

Choix « Vrai(e) » Sélection de

Recherche sur des utilisateurs 'opération dans le

qui ne peuvent plus accéder a menu déroulant
Valide AGORHA mais qui mont pas ete Le choix par défaut

supprimés de la base = Choix
« Faux(sses) »

Recherche sur 'ensemble des
utilisateurs qui ont ou qui ont eu
acces a l'application et qui ne
sont pas supprimés = Choix

« Tous (toutes) »

Choix du menu
déroulant :

« Vrai(e) »

« Faux(sse) »

« Tous (toutes) »

est Tous(tes)

focés & tous les [
utilisateurs :

Un filtre par défaut est appliqué
a la liste des utilisateurs. Seuls

les gestionnaires qui dépendent
de l'administrateur au niveau de

En cochant cette
case tous les
gestionnaires
habilités seront
disponibles. (le

Cette fonctionnalité
est par exemple
utile en cas de
mutation d'un
agent pour faire

leur habilitation sont affichés. filtre est alors évoluer ses
désactivé) habilitations.
2.2.4.2 Lancer la recherche
Fechercher

Pour lancer la recherche il faut utiliser le bouton
Les critéres de recherche doivent étre définis au préalable.

Les criteres de recherche sont cumulatifs !
Si lors de la sélection un nom et une validité ont été sélectionnés comme critéres
de recherche, alors les résultats de la recherche seront les agents portant le nom

A

indiqué ET avec un compte AGORHA valide.
Lorsqu’un clic est effectué sur le bouton « Rechercher », la page de recherche

A

vertical peut s’avérer nécessaire.

s’affiche a nouveau et les résultats ne semblent pas visibles. lls se trouvent en
réalité sur la méme page mais en bas de I'écran. L'utilisation de I'ascenseur




2.2.5 Consulter les résultats de la recherche
Les résultats de la recherche s’affichent dans un tableau qui présente les colonnes

suivantes :
Liste des utilisateurs
. - Date de Date
Nom Prénom  Type Yalide début d'explration
Agent .
D WALERIE Aaicoll oul 16/11/2009
O ¢ Suzanne igfi';tuu i DL/0L/2008
. Action attendue ou .
Champ Explication Conseil
format attendu
Permet de
sélectionner 'agent
& Permet d’accéder au
dossier de 'agent
pour consulter et
modifier les données
Nom/Prénom Le nom et le prénom | Non modifiable Le nom de jeune fille
des personnes est le nom qui
répondant aux apparait entre
criteres de recherche parenthéses apres le
s'affichent prénom
Type Il s’agit tout le temps | Non modifiable
d'agent AGRICOLL
Valide Indique si le compte | Non modifiable

AGORHA de la
personne est
actuellement valide

Date de début

Date a partir de
lagquelle I'utilisateur a
été autorisé a
accéder 8 AGORHA

Non modifiable

Date d’expiration

Date a partir de
laquelle I'utilisateur
n'a plus accés a
AGORHA

Non modifiable

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Dans ce cas, les résultats sont
présentés 12 par 12. Par exemple, s'il y a 46 résultats, ils seront affichés sur 4 pages. Pour
accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la page ou appuyer sur
« Suivant ».

[ 1 234 56 789 10 11 1Z 13 14 15 ] Suivant =

La recherche est effectuée uniqguement sur les agents qui ont déja été créés sur
AGORHA, que leur compte soit valide ou pas.
<= Si un agent napparait pas dans les résultats de la recherche cela peut s’expliquer de
“ la maniére suivante :
» L’agent n’a jamais été créé dans AGORHA
» L’agent a été créé mais son compte a été supprimé



2.2.6 Accéder au dossier de I'agent afin de consult  er et modifier
les rbles et les périmetres attribués

L’acces au dossier d’'un agent se fait grace au bouton 4

L'acces se fait dossier par dossier. Il est donc nécessaire d’avoir identifié I'agent pour lequel
on souhaite avoir des informations au préalable. Un clic sur le stylo ouvre la page de
consultation et de modification des habilitations d’un utilisateur.

_ L’acces se fait dossier par dossier par le bouton 4
Pour accéder au dossier il n’est donc pas nécessaire de cocher la case de la
premiére colonne.

2.2.7 Invalider le compte d'un utilisateur (interdi  re l'accés a
AGORHA)

Apres avoir identifié dans la liste de résultats de la recherche I'agent ou les agents sur
le(s)quel(s) 'administrateur souhaite travailler, il lui est possible d’invalider ces comptes.

Invalider un compte utilisateur c’est désactiver le compte d’un utilisateur sur
AGORHA mais en le conservant. C’est en quelque sorte mettre en sommeil son

m compte.

Définition L'utilisateur avec un compte invalide ne peut plus accéder a I'application. Il sera
possible par la suite de lui redonner acces sans avoir a recréer l'utilisateur.

Un compte est invalide a partir d’'une date donnée.
i‘!\_, Cette date est par défaut celle du jour ou l'invalidité est renseignée dans AGORHA
mais peut étre modifiée dans « Affecter les habilitations ».

Pour invalider des comptes utilisateurs, 'administrateur doit :

1. Cocher la ou les cases correspondant aux agents a invalider
L
2. Appuyer sur le bouton &&’!

Un message demandant la conflrmatlon de l'invalidation apparait alors a I'écran :

a page sur https:ffappli.agriculture dit :

Woulez-wous imvalider les utilisateurs sélectionnés 7

(2

i oK i [ Annuler ]

Pour confirmer I'action appuyer sur OK

Un message indiquant que I'action s’est déroulée correctement apparait alors en haut de
I'écran suivant :

s util rs
mhe_0079 : L'invalidation s'est bien passée

2.2.8 Supprimer un utilisateur de la base AGORHA

Apres avoir identifié dans la liste de résultats de la recherche I'agent ou les agents sur
le(s)quel(s) 'administrateur souhaite travailler, il lui est possible de supprimer ces comptes.



Supprimer un compte utilisateur c'est effacer I'utilisateur de la base des
m utilisateurs AGORHA.

Définition L'’utilisateur ne peut alors plus accéder a I'application. Pour y avoir de nouveau
acces il sera nécessaire de créer a nouveau son compte.

Pour supprimer des comptes utilisateurs, 'administrateur doit :

1. Cocher la ou les cases correspondant aux agents a supprimer
2. Appuyer sur le bouton

Un message demandant la confirmation de la suppression apparait alors a I'écran :

La page sur https:/fappliiagriculture dit : El

rij-i)', Ynulez-yous supprimer les éléments sélectionngs

Pour confirmer I'action appuyer sur OK

Un message indiquant que l'action s’est déroulée correctement apparait alors en haut de
I'écran suivant :

La suppression des éléments s'est bien passée,

2.2.9 Créer un nouvel utilisateur

Dans le bas de I'écran, le bouton permet de créer un nouvel utilisateur AGORHA. La
création se fait a I'aide d’un assistant qui guide l'utilisateur.

& Pour créer un utilisateur, il est nécessaire qu’aucune des cases dans la zone de résultats de
- la recherche ne soit cochée

Dans le cas ou I'administrateur essaie de créer un agent qui a déja été créé dans AGORHA,
un message d’erreur apparait des la fin de la premiére étape de I'assistant

> Export habilitations

r Agorha pour &



3 Créer un nouvel utilisateur, lui affecter un réle et un
périmeétre
3.1 Acces a la création d'utilisateurs

Pour créer un utilisateur il faut utiliser le bouton Ei' de I'écran « Page d’accueil les
utilisateurs ».

3.2 Présentation de I'assistant de création

La création d’'un nouvel utilisateur dans AGORHA se fait au moyen d’un assistant qui guide
l'utilisateur dans chacune des étapes. Les quatre étapes de I'assistant sont les suivantes :

. Choisir le type d'utilisateur

. Rechercher l'utilisateur dans AGRICOLL
. Affecter les habilitations

. Affecter le domaine de données

Les différentes étapes ainsi que I'étape en cours sont représentées a gauche de I'écran de la
maniere suivante :

Choisir 2 type d'utilissteoar
Recherncher dans Agricoll
Affect=r les habilitatons

Affect=r 12 domaine de donnees

Il est possible de quitter I'assistant a tout moment au moyen du bouton :
0 Cuitter I'assistant

Quitter I'assistant entraine la perte des données renseignées. Par exemple quitter
I l'assistant lors de I'étape 2 entraine la perte des informations renseignées lors de
I'étape 1 et I'étape 2.

3.3 Choisir le type d'utilisateur

Nom de I'écran Code de I'écran

Ecran choisir le type d'utilisateur Hab_credWiz

3.3.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Effectuer la premiere étape de I'assistant : choisi  r le type d'utilisateur qui doit étre
créé




3.3.2 Description de I'écran
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3.3.3 Les actions possibles sur I'écran

Les actions a effectuer sont les suivantes :
e  Sélectionner le type d'utilisateur
. Passer a I'étape suivante

3.3.4 Sélectionner le type d'utilisateur

Dans un premier temps, I'administrateur doit indiquer si I'utilisateur qu’il souhaite créer est :
* Un agent du ministére qui posséde un compte de messagerie AGRICOLL
e Un utilisateur qui n'a pas de compte de messagerie AGRICOLL mais auquel
on souhaite ouvrir un acces

Cette indication se fait au moyen d’un menu déroulant pour lequel un seul choix est
possible :

L'utilisateur a créer est un agent qui posséde une adresse

Utilisateur AGRICOLL de messagerie AGRICOLL

Dans la grande majorité des cas, les nouveaux utilisateurs sont des utilisateurs AGRICOLL.
Par exemple, 'ensemble des gestionnaires de proximité sont de type AGRICOLL. Ce choix
est le choix par défaut dans I'application

3.3.5 Passer a I'étape suivante
Le passage a la seconde étape de I'assistant se fait au moyen du bouton >

3.4 Recherche de l'utilisateur a créer

Nom de I'écran Code de I'écran

Recherche de I'utilisateur dans AGRICOLL Hab credWiz

3.4.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Rechercher I'utilisateur pour lequel on souhaite cr éer un compte AGORHA




3.4.2 Description de I'écran

ALIMENTATION,
ULTURE ET DE LA PECHE

Assistant de création d'un utilisateur

Vios Efapes MDY A parr ce Fannuaire.

Choisir e type dulisateur

Rechercher dans Agricoll o :

Alecter los haitaions mail

Aetter e domaing o donnes

O ultr fassitart

Rue

Telephone : |

© Empeprécétere () Eap

3.4.3 Les actions possibles sur I'écran

Les actions a effectuer sont les suivantes :
* Rechercher l'utilisateur
* Consulter les informations relatives a l'utilisateur
» Passer a I'étape suivante ou revenir a I'étape précédente

3.4.4 Rechercher l'utilisateur

Pour rechercher un utilisateur, il faut utiliser le lien gui ouvre une nouvelle fenétre.
Voir l'aide sur le guide correspondant.
Aprés avoir été sélectionné dans le guide, I'agent est directement rapatrié dans I'écran.

3.4.5 Consulter les informations relatives a I'util isateur

Une fois l'utilisateur sélectionné dans le EEEE® |es informations sur celui-ci sont accessibles
en consultation. Les informations présentes sont relatives a I'état civil et a sa localisation.

Libellé du champ | Description du champ | Remarques
Etat civil
Nom Affiche le nom et le prénom de
'agent
Malil Mail AGRICOLL de I'agent
Coordonnées
Structure Structure a laquelle I'agent est Rattachement par rapport a la
rattaché position effective a la date du
jour
Rue Rue dans laquelle est située la
structure
Ville Code postal et Ville ou est située la
structure
Téléphone Ligne directe de I'agent
Fax Numéro de fax de I'agent




3.4.6 Passer a I'étape suivante

Les boutons d’action présents en bas de I'écran permettent d’accéder a I'étape précédente
ou a I'étape suivante :

(O Etapeprécédente () Etape suivante

3.5 Utilisation du guide pour la recherche d'un uti lisateur

Lors de la création d’un utilisateur AGORHA, il est nécessaire d'utiliser le dans I'étape
n?2 de l'assistant. Ce guide est accessible depuis la page Recherche de ['utilisateur dans
AGRICOLL de I'application AGORHA.

Ce guide peut également étre utilisé a divers endroits ’AGORHA dés lors qu’on cherche un
utilisateur.

Nom de I'écran Code de 'écran

GUIDE — Recherche d'utilisateurs AGRICOLL Hab_guiAgricoll

3.5.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Rechercher dans la liste des agents AGRICOLL celui pour lequel un compte AGORHA
doit étre créé

3.5.2 Description de I'écran

Prénom | | Contient

) Rechercher

Morm ¢ | Contient |

Liste des utilisateurs

Prénom N° Téléphone ¥ille CP  N°Agri
Faul AMGERS CEDE=x 01 49047
Catherine e T LyoW CEDEX 03 69422 1
Jean-Frangois PARIZ CEDEX 15 75732 %

© Adeline MAMNTERRE 92024
RErny Trarmbly 71520

Marie-Laure - AMGOULEME CEDEX 16017 &

O
I:‘ .
O
]
Ll
O

& CASTAMET TOLOSAN
oy CEDEX

i<

31326

Sophie-1 ¢ AUCH CEDEX 09 32020

Martine

[ [

Pascale -

© Annuler etfermer la fenétre. (@ Valider | sélection

Liste tronguée a 100 élément(s) présenté(s) par 10.
- '_[1"234-5'6-?3-910]Suiuarit?3:3

hab_guisgricoll

MIMISTERE DE L'ALIMENTATION, DE L'AGRICULTURE ET DE L& PECHE




3.5.3 Les actions possibles sur I'écran

Les actions a effectuer sont les suivantes :

Définir ses critéres de recherche et lancer la recherche

Sélectionner I'agent parmi les résultats de la recherche et le rapatrier dans

I'assistant

3.5.4 Définir ses criteres de recherche et lancer |

a recherche

Action attendue

Champ Explication Format attendu Conseils
Sélection de
'opération dans le
menu déroulant
Pour une recherche sur le puis
prénom ou sur le début d'un éventuellement
prénom =» choix « Contient » du | Saisie du prénom
. menu déroulant ou d’'une partie du
Prénom .
prénom
Le choix « Tous (toutes) »
implique que les agents quel que | Choix du menu
soit leur prénom apparaitront déroulant :
dans la liste des résultats « Tous (toutes) »
« Contient »
"égal(e) &"
Sélection de
'opération dans le
Pour une recherche sur le nom menu déroulant
ou sur le début d’'un nom = puis
choix « Contient » du menu éventuellement
déroulant Saisie du nom ou
! ) La recherche peut
Nom d'une partie du orter sur le nom
p

Le choix « Tous (toutes) »
implique que les agents quel que
soit leur nom apparaitront dans
la liste des résultats

nom

Choix du menu
déroulant :

« Tous (toutes) »
« Contient »
"égal(e) &"

de jeune fille

Pour lancer la recherche il faut utiliser le bouton

Les critéres de recherche sont cumulatifs !
Si lors de la sélection un nom et un prénom ont été sélectionnés comme criteres
de recherche, alors les résultats de la recherche seront les agents portant le nom

VAN

indiqué ET le prénom indiqué.

3.5.5 Sélectionner I'agent parmi les résultats de |

D Rechercher

a recherche

Les résultats de la recherche sont affichés dans un tableau qui présente les informations

suivantes :
Champ Explication
1 Permet de sélectionner I'agent
Nom Nom de 'agent
Prénom Prénom de I'agent

Téléphone

Téléphone de I'agent (ligne directe)




Champ Explication
Ville Ville de la résidence administrative de
'agent
CP Code postal de la résidence
administrative de l'agent
NAgri Numéro AGRICOLL de lI'agent

Les résultats sont affichés 10 par 10. Par conséquent il peut étre nécessaire de parcourir
plusieurs pages de résultats. Pour parcourir plusieurs pages, il faut utiliser le numéro de
page ou le lien suivant présent en bas de I'écran :
Liste tronguée a 100 Elémenti:s].présenté.{sj par 10 _
[12 3456789 10 ]Suivant =5

Lorsque I'utilisateur est présent dans la liste, il faut le sélectionner en cochant la case
correspondant dans la premiére colonne, puis valider la sélection gréace au bouton
O alider |a sélection

Apres validation, l'agent sélectionné est rapatrié dans l'assistant et la fenétre de guide se
ferme.

Imprimer 9 Aide
Assistant de création d'un utilisateur

VoS étapes | A parfr de I'annuaire

Choisir le type cutlisateur

Rechercher dans Agricoll Mo :

Afiecter les habilitaions Mail : .o @
Aiecter le domaine de donnges

Structure — -

© Cuitler Massistant e

Ville :

Telephone :

© FEtape précéderte @) Eiape suivantz

Les agents étant créés un a un, un seul agent doit étre sélectionné dans la liste

A de recherche.
Q Si plusieurs agents sont sélectionnés, alors seul le premier de la liste sera

rapatrié dans l'assistant de création.

3.6 Affecter un ou plusieurs réles a un nouvel util isateur et
définir une période de validité pour le compte

Aprés avoir effectué les deux premiéres étapes de I'assistant, I'administrateur a défini I
agent pour lequel il souhaite ouvrir des droits dans AGORHA. Dans cette étape il va lui
attribuer un ou plusieurs réles et définir une période de validité a la fois pour les réles mais
€galement pour le compte.

Nom de I'écran Code de I'écran

Création des rbles et de la période de validité Hab_credWiz




3.6.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectifs de I'écran

Attribuer un ou plusieurs réles a un nouvel utilisa teur
Définir une période de validité pour ces réles
Définir une période de validité pour le compte AGOR  HA de ce nouvel utilisateur

3.6.2 Description de I'écran

MINISTES L'ALIMENTATION,
DE L'AGH RE ET DE LA PECHE

loceruniole s cotutscou
0 élément(s) présenté(s) par 10.

3.6.3 Actions possibles sur I'écran

Les actions a effectuer sur cet écran sont les suivantes :
»  Définir une période de validité pour le compte de ['utilisateur
»  Affecter un ou plusieurs roles a l'utilisateur
e Ajouter un commentaire
e Valider et passer a I'étape suivante

Ces actions peuvent étre effectuées dans les différentes zones de I'écran précisées ci-
dessous :




Imprimer QM

Assistant de création d'un utilisateur

Définir la période de validité du compte +\

Y

Choisir le type dutlisater Emal g \

Rechercher dans Agrical

Affecter les habilitations Debut =

Affeter le domaing de données Excpiration ¢
© Ouiller assistart

Réle

Zone de définition et de consuTtation des réles de I'utilisateur |

Début Expire le Défaut

Aecter un réile & cetuiisateur

0 élément(s) présenté(s) par 10.

Description @

-

—‘ Zone de commentaires l

© Empeprécédent ) Eape suivarte |‘\
+ Boutons de navigation de |'assistant |

hab_credwiz

3.6.4 Définir une période de validité pour le compt

Un compte utilisateur AGORHA est valide pendant une période déterminée qui peut étre
renseignée dans la partie haute de I'écran :

Déhut:l

Expﬁaﬁnn:l

=
(=)

e de l'utilisateur

Action attendue

Champ Explication ou format attendu Consell
Début Date a partir de laquelle | Champ non Il s’agit de la date
le compte est valide modifiable de création du

compte
La date n’étant pas
modifiable, l'icone
n’'est pas
active.

Expiration Date a compter de En cas de saisie : Dans le cas ou il

laquelle le compte
AGORHA ne sera plus
valide.

* Saisie de la
date au format
JI/IMM/AAAA

» Sélection d’'une
date a partir du
calendrier

n'est pas prévu de
date de fin de
validité, le champ
doit rester vide.

Il sera toujours
possible d'attribuer
une date de fin de
validité par la
suite.

La date doit étre
postérieure a la




date du jour pour
étre valide

3.6.5 Affecter un ou plusieurs role(s) au nouvel ut ilisateur

Pour affecter un réle a un utilisateur, il faut utiliser le bouton d’action & qui va ouvrir une
nouvelle fenétre de recherche des rbles disponibles. Cette fenétre est décrite ici.

Lorsqu’un role est sélectionné dans la fenétre, il est directement rapatrié dans I'assistant de
création.

L'utilisateur a la possibilité d’'ajouter plusieurs réles a un méme utilisateur en répétant cette
opération autant de fois que nécessaire.

Dans AGORHA, chaque utilisateur a un rdle par défaut . Ce réle par défaut est le role
< avec lequel l'utilisateur accede a I'application dés lors qu’il se connecte &8 AGORHA.
“ Si 'utilisateur a plusieurs réles, il pourra a tout moment changer son role AGORHA

depuis la page d’accueil.

Les rbles sélectionnés pour l'utilisateur apparaissent dans un tableau qui contient les
colonnes suivantes :

. Action attendue .
Champ Explication ou format attendu Consell
Role Code du réle dans Non modifiable
AGORHA
Début Date a partir de Non modifiable Initialisé a la date de
laguelle le role est création du réle pour
actif pour l'utilisateur I'utilisateur
Expire le Date a compter de En cas de saisie : Dans le cas ou il n'est
laquelle le role ne » Saisie de la pas prévu de date de
sera plus actif date au format | fin de validité, le
JI/MM/AAAA champ doit rester vide.
ou Il sera toujours
» Sélection d’'une | possible d’attribuer
date a partir du | une date de fin de
calendrier validité par la suite.
Défaut Si la case est cochée | Cocher ou Un réle et
cela indique que décocher la case uniguement un seul
c’est le rble par doit étre
défaut pour obligatoirement
l'utilisateur sélectionné comme
réle par défaut .
Dans le cas ou
I'utilisateur a plusieurs
réles, le rble par
défaut est par défaut
le 1°' role affecté par
'administrateur &
l'utilisateur.
Supprimer Suppression du réle | Bouton d’action
Date d’expiration Date a partir de Non modifiable
lagquelle I'utilisateur
n'a plus accés a
AGORHA




r: L'utilisateur doit avoir au moins un role !

Au moins un réle par défaut doit étre défini pour l'utilisateur.
Si aucun role par défaut n'est sélectionné, I'application affiche un message
pe. d’erreur :

Pas de rile par défaut pour I"application AGORHA

r: Un réle ne peut étre attribué qu’une seule fois a I'utilisateur !

Un message d’erreur apparait si plusieurs réles sont des « rdles par défaut »

I’: ! 5 [ Un seul rile par défaut est possible pour I"'application AGORHA

Un message de confirmation s’affiche lorsque I'administrateur veut supprimer une
ligne

I'a page sur. hitps:Mappli.agriculture dit

£ ! 5 )'_2-/ Youlez-vous supprimer la ligne ?

| [6]'4 J [ Annuler l

3.6.6 Ajouter un commentaire

Il est possible d’ajouter un commentaire dans la partie commentaire de |'écran. Ce
commentaire sert & apporter des informations complémentaires (par exemple indiquer
gue le réle est temporaire). Ce commentaire sera par la suite visible par tout administrateur
de l'application qui consulte les données de I'utilisateur.

i' Le commentaire n’est pas limité en nombre de mots. Il est possible d'aller a la ligne.

3.6.7 Valider, passer a I'étape suivante
En bas de I'écran, il est possible d’effectuer deux actions :

Action Explication
Etape précédente Enregistre et revient a I'étape n°2
Etape suivante Enregistre et passe a I'étape n4 « Affecter le domaine de données »

3.7 Lafenétre de sélection des roles

Lorsqu’un administrateur appuie sur le bouton depuis I'écran de I'étape 3 de 'assistant
de création d'un utilisateur, il ouvre une nouvelle fenétre de sélection des roéles.

Nom de I'écran Code de I'écran

Fenétre de sélection des roles Guide_role

3.7.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectifs de I'écran

Sélectionner un ou plusieurs roles a affecter al'u tilisateur




3.7.2 Description de I'écran

Imprimer GM

Mom ¢ | _ Q) Rechercher
Nom Description
O ac Agent cornptable
|l e Gestionnaire du contrd?a “ler financier
[ cGec Consultant gestionnaire corps
[ cep Consultant gestion, proximité?A@
[ csEC Consultstion secrfi?A@tariat
[0 csp Consultant sery. du personnel
DRF Direction rdle él&
[1 GeAS Gestionnaire du bureau action sociale
¥l GBASR Gestionnaire du bureau ASTER
[ Ger Gestionnaire bur. des pensions
[0 sc Gestionnaire de corps
[] GCPRI Gestionnaire corps + paye (privA@...)
[l GEB Gestionnaire emplois budgétaires
[0 GFr Gestionnaire FORMCO
[ Gm Gestionnaire mobilitd@
© Annuler ettermer latendtre () valder b sélection
41 élement(s) présenté(s) par 15. [ 1 2 3 ]Suivant 3>

Guide Rile

3.7.3 Actions possibles
Les actions suivantes sont possibles sur cet écran :
. Rechercher un role
. Sélectionner un ou plusieurs roles et rapatrier ces réles dans I'écran de saisie

3.7.4 Rechercher un role

Par défaut, 'ensemble des rbles de I'application sont présentés a I'écran. Il est toutefois
possible d’effectuer une recherche pour limiter la liste des résultats.

La recherche s’effectue dans la partie haute de I'écran et est effectuée sur le nom du role
(AC,CF,GP..)

0' Rechercher
Pour lancer la recherche

3.7.5 Sélectionner un ou plusieurs roles et rapatri  er ces roles
Un ou plusieurs rbles peuvent étre sélectionnés et rapatriés dans I'étape n3 de I'assistant
de création.

La sélection se fait en cochant les cases

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Dans ce cas, les résultats sont
présentés 15 par 15. Pour accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la
page ou appuyer sur « Suivant ».

[ 1 234 56 789 10 11 1Z 13 14 15 ] Suivant =

Le rapatriement dans la page de I'étape 3 de I'assistant se fait en utilisant le bouton
O alider I3 selection



o Anruler etfermer |a fendtre

Le bouton permet de revenir a la page de I'étape 3 de I'assistant.

Aucune sélection n’est rapatriée.

6 Si plusieurs réles sont sélectionnés, le premier de la liste apparaitra comme r6le par
défaut
Il n'est pas possible de rapatrier en une seule fois des réles qui sont sur des pages
différentes.

! Walider la sélection
Lors de i et

I'étape 3 de l'assistant.

, seuls les roles de la page en cours sont rapatriés dans

3.8 Définir un périmetre pour le réle principal (af  fecter le
domaine de données)

Il s’agit de la 4°™ étape de I'assistant.

Nom de I'écran Code de I'écran

Affecter le domaine de données Hab credWiz

3.8.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectifs de I'écran
Préciser le périmétre du réle principal de I'utilis ateur

3.8.2 Description de I'écran

3.8.3 Les actions possibles sur I'écran

Les actions qu'il est possible d’effectuer sont les suivantes :
e Préciser les informations générales relatives au role
* Accéder aux autres onglets :
»  Définir le périmétre d’'intervention de l'utilisateur - structures autorisées
«  Définir le périmetre d'intervention de I'utilisateur - corps autorisés
« Définir le périmetre d’intervention de I'utilisateur — zones géographique
autorisées




« Définir le périmetre d’intervention de l'utilisateur - secteurs budgétaires

autorisés

» Définir le périmétre d’intervention de I'utilisateur — secteurs de mobilité
* Enreqistrer les données et quitter I'assistant ou naviguer dans I'assistant

Pour créer un utilisateur il n’est pas nécessaire de renseigner tous les onglets ! Par
exemple pour un gestionnaire de corps on renseignera uniquement I'onglet « corps ».
Pour un gestionnaire local, on renseignera l'onglet « structures » uniquement !

3.8.4 Préciser les informations générales relatives au role

3.8.4.1 Objectif

é’ Objectifs de I'onglet

Préciser les informations générales relativesaurd  le

3.8.4.2 Description de I'écran

Domaine de données du réle "GBAS" de I'utilisateur " Sms s s G

Structures Corps Zones géo. Sect. budgétaires Sect. mobilite

Mom de l'utilisateur
Fidle : GBAS Description : Gestionnaire du bureau action sociale

Bureau

3.8.4.3 Champs présents

. Action attendue -
Champ Explication ou format attendu Consell
Nom de l'utilisateur Nom et prénom de Non modifiable
I'utilisateur
Réle Code du réle auquel | Non modifiable Il s’agit du role par
les modifications rapatrié défaut de I'utilisateur
vont étre apportées | directement
Description Libellé long du role Non modifiable
Bureau Indication du lieu de | Texte Permet d’identifier un
fonction utilisateur des bureaux
de gestion par
exemple

3.8.5 Accéder aux autres onglets

Pour accéder aux onglets :
e Structures
* Corps
e Zones géo.
e Sect. Budgétaires
* Sect. mobilité
Il faut cliquer sur I'onglet.

L’onglet qui est en orange est celui sur lequel 'administrateur travaille ==

i 4 4 : Zénéral
Un onglet non actif est présenté avec la couleur suivante B




3.8.6 Onglet Structures : Définir le périmetre d’intervention de
I'utilisateur - structures autorisées

3.8.6.1 Objectif

é’ Objectifs de I'onglet

Préciser sur quelles structures I'utilisateur va po uvoir exercer son réle.

Cet onglet est a utiliser pour configurer les comptes AGORHA des gestionnaires de

2 proximité

“ Apres avoir sélectionné le réle GP il est nécessaire de préciser sur quelles structures
l'utilisateur va étre gestionnaire de proximité.

Un utilisateur a qui a été attribué un réle de gestionnaire de proximité et auquel a été
rattaché une ou plusieurs structures pourra exercer son réle de gestionnaire de
proximité pour I'ensemble des agents rattachés a ces structures.

@

3.8.6.2 Description de I'écran

Domaine de données du réle "GBAS" de I'utilisateur ©

-

Carps Zones gdo. Sect. budgétaires Sect. mobilits

= Libells
6653 BRIOUZE : LEPRP Retirer la structure

8615 CAEM-LEMOMMIER : LAP Lernonnier Retirer la structure

Afiecter une structure
2 élément{s} présenté({s) par 20. L 11

3.8.6.3 Actions possibles sur cet écran

Les actions qu'il est possible d’effectuer sur cet écran :
» Affecter une structure au role de l'utilisateur
* Consulter la liste des structures affectées a l'utilisateur
* Retirer une structure du role de l'utilisateur
» Enregistrer la création ou la modification de données

3.8.6.4 Affecter une structure au rble de l'utilisa  teur

Pour rattacher a I'utilisateur une nouvelle structure, il faut appuyer sur le bouton

Une nouvelle fenétre permettant la sélection des structures s’ouvre. Cette fenétre est décrite
ici.

Une fois la ou les structures sélectionnées dans la fenétre, elles sont directement rapatriées
a l'écran.

3.8.6.5 Consulter la liste des structures affectées a l'utilisateur

La liste est présentée de la maniéere suivante :

. Action attendue .
Champ Explication ou format attendu Consell
N° Numéro de la Non modifiable Le numéro de la
structure structure est un
numeéro incrémental
Libellé Libellé long de la Non modifiable
structure




3.8.6.6 Retirer une structure du périmetre

Il est a tout moment possible de retirer une structure affectée a l'utilisateur. Pour cela, il faut

appuyer sur .
Un message de confirmation apparait alors a I'écran

L'a page sur hitps:fapplitagriculture dit :

[ Moulez-vous supptimer a ligne ?

| (84 J [ Annuler ]

3.8.6.7 Enregistrer la création ou la modification de données

Il est nécessaire d’enregistrer les modifications apportées sur I'onglet avant de travailler sur
un autre ou de passer a une autre étape.
Sur chacun des onglets, cet enregistrement est :

 Facultatif quand 'administrateur est dans I'assistant de création (1% création
de l'utilisateur dans AGORHA)

* Obligatoire quand I'administrateur est en train de modifier les habilitations d’'un
utilisateur

etaur

Pour ce faire il faut appuyer sur le bouton SEIEEEEEE oy RN

Le bouton « Enregistrer et retour » est disponible lors de la consultation et la
“ modification des données.

Il n’est pas présent lors de la création de l'utilisateur dans AGORHA (dans l'assistant
de création)

Lorsque l'utilisateur est en train de modifier les données sur un onglet, le systeme
vérifie avant qu'il ait quitté cet onglet que I'enregistrement a bien eu lieu.
/B Silenregistrement n'a pas été effectué, un message d’erreur apparait en haut de

I'écran, invitant I'administrateur a enregistrer ses données avant de quitter la page ou
de passer a un autre onglet

3.8.70nglet Corps : Définir le périmetre d’intervention de
I'utilisateur - corps autorisées

3.8.7.1 Objectif

%’ Objectifs de I'onglet

Préciser sur quels corps I'utilisateur va pouvoir e xercer son role

Cet onglet est a utiliser pour configurer les comptes AGORHA des gestionnaires de

< corps .

“ Aprés avoir sélectionné le role GC il est nécessaire de préciser sur quels corps
l'utilisateur va étre gestionnaire.

i' L'utilisateur qui a un réle de gestionnaire de corps et pour lequel a été affecté un ou
plusieurs corps peut exercer son réle sur 'ensemble des agents de ce corps



3.8.7.2 Description de I'écran

Domaine de données du réle "GBAS" de I'utilisateur © S 0w L

Senéral Structures Zones géo, Sect, budgétaires Sect, mobilité
Numéro
du Libell&
corps
Fe0 Autre permanent adm cat B {Sv) Retirer le corps
7el Autre permanent techn cat B (SW) Retirer e corps
AECTEr LN COFps
Afiecter un corps
2 élément{s) présenté(s) par 20. [ 11

3.8.7.3 Les actions possibles sur cet écran

Les actions qu'il est possible d’effectuer sur cet écran :
» Affecter un corps au réle de I'utilisateur
* Consulter la liste des corps affectés a l'utilisateur
* Retirer un corps du réle de I'utilisateur
* Enregistrer la création et la modification de données

3.8.7.4 Affecter un corps au réle de l'utilisateur

Pour affecter a I'utilisateur un nouveau corps, il faut appuyer sur le bouton

Une nouvelle fenétre permettant la sélection des corps s’ouvre. Cette fenétre est décrite ici.

Une fois la ou les corps sélectionnés dans la fenétre, ils sont directement rapatriés a I'écran.
3.8.7.5 Consulter la liste des corps affectes a 'u tilisateur

La liste est présentée de la maniéere suivante :

. Action attendue .

Champ Explication ou format attendu Consell
N° Numéro du corps Non modifiable
Libellé Libellé long du corps | Non modifiable

3.8.7.6 Retirer un corps du périmetre
Il est & tout moment possible de retirer un corps affecté a l'utilisateur. Pour cela, il faut

appuyer sur .
Un message de confirmation apparait alors a I'écran

ge sur hitps: fapplivagriculture dit :

[y Voulez-wous supprimer la ligne ?

ook | [ anruler ]

3.8.7.7 Enregistrer la création ou la modification de données

Il est nécessaire d’enregistrer les modifications apportées sur I'onglet avant de travailler sur
un autre ou de passer a une autre étape.
Sur chacun des onglets, cet enregistrement est :




 Facultatif quand 'administrateur est dans I'assistant de création (1%® création
de l'utilisateur dans AGORHA)

» Obligatoire quand I'administrateur est en train de modifier les habilitations d’'un
utilisateur

Pour ce faire il faut appuyer sur le bouton SSMEEEEE oy Sl RIS AS Ty
Le bouton « Enregistrer et retour » est disponible lors de la consultation et la

= modification des données.

“ Il n'est pas présent lors de la création de l'utilisateur dans AGORHA (dans I'assistant
de création)
Lorsque l'utilisateur est en train de modifier les données sur un onglet, le systeme
vérifie avant qu'il ait quitté cet onglet que I'enregistrement a bien eu lieu.

/B Silenregistrement n'a pas éte effectué, un message d’erreur apparait en haut de
I'écran, invitant 'administrateur a enregistrer ses données avant de quitter la page ou
de passer a un autre onglet

3.8.8 0Onglet Zones Géo . : Définir le périmétre d’intervention de
I'utilisateur — zones géographiques autorisées

3.8.8.1 Objectif

%’ Objectifs de I'onglet

Préciser la ou les zones géographiques sur lequel | 'utilisateur pourra exercer son
réle.

0 Cet onglet est utilisé pour définir le périmetre des inter-régions.

3.8.8.2 Description de I'écran

Domaine de données du rile "GEAS” de I'utilisateur © S s

Seneral Structures Corps Sect. budgétaires Sect. mobilite

Code

poye Coderégion Code departement Libelle

100 osz O Loire- Atlantique Retirer la zone géographigue

Affecter une zone géographigue

1 Elément{s) présenté(s) par Z0. L 11

3.8.8.3 Les actions possibles sur cet écran

Les actions qu'il est possible d’effectuer sur cet écran :
» Affecter une zone géographique au réle de I'utilisateur
* Consulter la liste des zones géodraphiques affectées a l'utilisateur
* Retirer une zone géographique du réle de I'utilisateur
* Enreqistrer la création et la modification de données

3.8.8.4 Affecter une zone géographique au réle de |  ’utilisateur
Pour permettre a l'utilisateur d’exercer son réle sur une nouvelle zone géographique, il faut

appuyer sur le bouton

Une nouvelle fenétre permettant la sélection des agents s’ouvre. Cette fenétre est décrite ici.
Une fois la ou les zones géographiques sélectionnées dans la fenétre, elles sont directement
rapatriées a I'écran.




3.8.8.5 Consulter la liste des zones géographiques  affectées a
I'utilisateur

La liste est présentée de la maniéere suivante :

. Action attendue .
Champ Explication ou format attendu Consell
Code Pays Code pays de la Non modifiable Il s’agit la plupart du
zone géographique temps de la France
Code région Code de la région Non modifiable
sur 3 chiffres
Code département Numéro du Non modifiable
département sur 3
chiffres
Libellé Libellé complet du Non modifiable
département

3.8.8.6 Retirer une zone géographique du périmétre
Il est & tout moment possible de retirer une zone géographique affectée a l'utilisateur. Pour

cela, il faut appuyer sur .
Un message de confirmation apparait alors a

La page sur hitps:ffappli;agriculture dif :

[y Voulez-wous supprimer la ligne ?

ook | [ anruler ]

3.8.8.7 Enregistrer la création ou la modification de données

Il est nécessaire d’enregistrer les modifications apportées sur I'onglet avant de travailler sur
un autre ou de passer a une autre étape.
Sur chacun des onglets, cet enregistrement est :
 Facultatif quand I'administrateur est dans I'assistant de création (1° création
de l'utilisateur dans AGORHA)
« Obligatoire quand I'administrateur est en train de modifier les habilitations d'un
utilisateur

Pour ce faire il faut appuyer sur le bouton SSMEEESEAN o QElitlEE SN T,

Le bouton « Enregistrer et retour » est disponible lors de la consultation et la

<= modification des données.

“ Il n’est pas présent lors de la création de l'utilisateur dans AGORHA (dans l'assistant
de création)
Lorsque l'utilisateur est en train de modifier les données sur un onglet, le systeme
vérifie avant qu'il ait quitté cet onglet que I'enregistrement a bien eu lieu.

/B Silenregistrement n'a pas été effectue, un message d'erreur apparait en haut de
I'écran, invitant 'administrateur a enregistrer ses données avant de quitter la page ou
de passer a un autre onglet




3.8.9 Onglet Sect. Budgétaires : Définir le périmét  re d’intervention
de l'utilisateur — les secteurs budgétaires autoris es

3.8.9.1 Objectif

é’ Objectifs de I'onglet

Préciser le ou les secteurs budgétaires sur lequel l'utilisateur pourra exercer son réle

s Cet onglet est utile pour définir les responsables de programme lors des campagnes
“ de mobilité.

3.8.9.2 Description de I'écran

Domaine de données du rile "GBAS" de I"utilisateuwr & S s G

Général Structures Corps Zones géo. Sect. budgétaires Sect. robilité
N Libelle
CEMAS CEMAGREF Retirer le secteur

Affecter un secteur
1 élément{s) présenté{s) par 20. L 11

3.8.9.3 Les actions possibles sur cet écran

Les actions gu'il est possible d’effectuer sur cet écran :
« Affecter un secteur budgétaire au role de l'utilisateur
* Consulter la liste des secteurs budgétaires affectés a l'utilisateur
* Retirer un secteur budgétaire du role de l'utilisateur
* Enreqistrer la création et la modification de données

3.8.9.4 Affecter un secteur budgétaire au réle de |  'utilisateur
Pour permettre a l'utilisateur d’exercer son réle sur un nouveau secteur budgétaire, il faut

appuyer sur le bouton

Une nouvelle fenétre permettant la sélection des agents s'ouvre. Cette fenétre est décrite ici.
Une fois le ou les secteurs budgétaires sélectionnés dans la fenétre, ils sont directement
rapatriés a I'écran.

3.8.9.5 Consulter la liste des secteurs budgétaires affectés a
I'utilisateur

La liste est présentée de la maniéere suivante :

Champ Explication AETE EEENELE Consell
ou format attendu
N° Libellé court du secteur | Non modifiable
budgétaire
Libellé Libellé long du secteur | Non modifiable
budgétaire

3.8.9.6 Retirer un secteur budgétaire du périmetre
Il est & tout momeossible de retirer un secteur budgétaire affecté a l'utilisateur. Pour cela,

il faut appuyer sur .
Un message de confirmation apparait alors a I'écran




La page sur hitps:ffappli;agriculture dif :

[y Voulez-wous supprimer la ligne ?

|_ (4 J [ Anriler ]

3.8.9.7 Enregistrer la création ou la modification de données

Il est nécessaire d’enregistrer les modifications apportées sur I'onglet avant de travailler sur
un autre ou de passer a une autre étape.
Sur chacun des onglets, cet enregistrement est :
 Facultatif quand I'administrateur est dans I'assistant de création (1° création
de l'utilisateur dans AGORHA)

« Obligatoire quand I'administrateur est en train de modifier les habilitations d'un
utilisateur

etaur

Pour ce faire il faut appuyer sur le bouton SEIAEEEEE oy RN

Le bouton « Enregistrer et retour » est disponible lors de la consultation et la
“ modification des données.

Il n’est pas présent lors de la création de l'utilisateur dans AGORHA (dans l'assistant
de création)

Lorsque l'utilisateur est en train de modifier les données sur un onglet, le systeme
vérifie avant qu'il ait quitté cet onglet que I'enregistrement a bien eu lieu.

/B Silenregistrement n'a pas été effectué, un message d’erreur apparait en haut de
I'écran, invitant 'administrateur a enregistrer ses données avant de quitter la page ou
de passer a un autre onglet

3.8.10 Onglet Sect. mobilité : Définir le périmétre
d’intervention de l'utilisateur — le secteur de mob ilité
autorisés

3.8.10.1 Objectif

é’ Objectifs de I'onglet

Préciser le secteur de mobilité sur lequel I'utilis ateur pourra exercer son role

3.8.10.2 Description de I'écran

Domaine de données du rile "GBEAS" de "utilisateur &« Sms s w Gas

Sénéral Structures Zorps Zones géo. Sect. budgétaires Sect. mobilité

Code secteur de mobilité: [gys

Secteur de mobilité: Mobilité de I'enseignement agricole

3.8.10.3 Les actions possibles sur cet écran

Les actions gu'il est possible d’effectuer sur cet écran :




+ Affecter ou modifier un secteur de mobilité au réle de I'utilisateur
* Enreqistrer la création et la modification de données

3.8.10.4 Affecter ou modifier un secteur de mohilit € au role de
['utilisateur

Pour permettre a l'utilisateur d’exercer son réle sur un secteur de mobilité il faut indiquer le
code de ce secteur.
Le code peut étre indiqué de deux manieres :
e Par renseignement manuel du code de secteur de mobilité. Cette solution est
pratique lorsque I'administrateur connait déja le code de mobilité

e Par utilisation du dont l'utilisation est décrite ici

Une fois que le code du secteur de mobilité est renseigné, le libellé long du secteur de
mobilité s’affiche a I'écran. Par exemple, le code « ENS » a pour libellé long : « Mobilité de
'enseignement agricole ».

A un utilisateur correspond un seul secteur de mobilité.

3.8.10.5 Enregistrer la création ou la modification de données

Il est nécessaire d’enregistrer les modifications apportées sur I'onglet avant de travailler sur
un autre ou de passer a une autre étape.
Sur chacun des onglets, cet enregistrement est :
 Facultatif quand 'administrateur est dans I'assistant de création (1%® création
de l'utilisateur dans AGORHA)
» Obligatoire quand I'administrateur est en train de modifier les habilitations d’'un
utilisateur

etaur

Pour ce faire il faut appuyer sur le bouton SEIEEEEEE oy QI EEIRETS

Le bouton « Enregistrer et retour » est disponible lors de la consultation et la

<= modification des données.

“ Il n’est pas présent lors de la création de l'utilisateur dans AGORHA (dans l'assistant
de création)
Lorsque l'utilisateur est en train de modifier les données sur un onglet, le systeme
vérifie avant qu'il ait quitté cet onglet que I'enregistrement a bien eu lieu.

/D, Silenregistrement n'a pas été effectué, un message d’erreur apparait en haut de
I'écran, invitant 'administrateur a enregistrer ses données avant de quitter la page ou
de passer a un autre onglet

3.8.11 Enregistrer les données renseignées et quitt  er
I'assistant ou naviguer dans I'assistant

La définition des périmétres du role de l'utilisateur est la derniére étape de I'assistant, il est
donc nécessaire a la fin de celle-ci de sauvegarder les données renseignées sous peine de
voir son travail non sauvegardé.

Pour sauvegarder le travail, il faut utiliser le bouton S EES2 T2y

Lorsque l'utilisateur appuie sur le bouton :
« Les données renseignées sont sauvegardées par le systeme
» L'utilisateur quitte I'assistant et revient a la page de recherche des utilisateurs
AGORHA



Il est également possible de revenir a la page précédente de l'assistant de création en
appuyant sur « étape précédente ».



4  Modifier la validité, les rdles et les périmétres d’un

utilisateur existant

4.1 Accéder aux habilitations de I'utilisateur afin de les modifier

L'utilisateur existe dans AGORHA. |l est par conséquent possible d’accéder a son dossier au
moyen d’'une recherche dans I'écran « Page d'accueil les utilisateurs », puis en appuyant sur

le bouton _#" présent dans le tableau présentant les résultats.
L’administrateur est alors dirigé vers la « fiche habilitations » de l'utilisateur composée de

quatre onglets :

Décrire |'utilisataur

ffecter les hablltatians | Transmission de droit Copie da droit

4.2 Le rappel des renseignements administratifs : o nglet Décrire

['utilisateur
Nom de I'écran Code de I'écran
Décrire I'utilisateur Hab credForm

4.2.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Rappeler les informations administratives de I'util isateur

4.2.2 Description de I'écran

LIMENTATION,
RE ET DE LA PECHE

¥ Les uti iteurs | P Les habilitations | ™ Export habilitations |

Les utlisateurs > Formulaire de l'utilisateur §

g_ Imprimer 0 Ride
utilisateur *Ahmed ABDELGHANI'

LI | Affecter les habilitations | | Transmission de droit | | Copie de droit

Structure :

Rue :

Ville:

Telephone ;

Enregistrer Enregistrer et retour

MINISTERE DE L'ALIMENTATION, DE L'AGRICULTURE ET DE LA PECHE

4.2.3 Les actions possibles sur I'écran

Les actions a effectuer sont les suivantes :
¢ Consulter les informations administratives

* Quitter la fiche « habilitation »

—

XY

Areuell Déconnecter

hab_credForm

YMERSION 1




4.2 .4 Consulter les informations relatives a I'util isateur

Les informations présentes sont relatives a I'état civil et a sa localisation.
Libellé du champ | Description du champ | Remarques
Etat civil
Nom Affiche le nom et le prénom de
'agent
Malil Mail AGRICOLL de I'agent
Coordonnées
Structure Structure a laquelle I'agent est Rattachement par rapport a la
rattaché position effective a la date du
jour
Rue Rue dans laquelle est située la
structure
Ville Code postal et Ville ou est située la
structure
Téléphone Ligne directe de I'agent
Fax Fax de la de I'agent

4.2.5 Quitter la fiche habilitation

Il est possible de revenir & I'écran d’accueil en appuyant sur le bouton L Annuler

4.3 Consulter et modifier la date de validité du co  mpte et la liste
des réles — onglet « Affecter les habilitations »

4.3.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Rappeler les informations administratives de I'util isateur

4.3.2 Description de I'écran

P Export habilitations ‘

Imprimer ) Alde

utilisateur *Ahmed ABDELGHANI'

Deerive lutilisateur . (@10 {0 | Transmission de droic | | Copie de droit

& o 0170172009 [

AFecter un réle 3 cetublisateur
1 élément(s) présenté(s) par 10.




4.3.3 Les actions possibles sur I'écran

Les actions gu'il est possible d’effectuer sur cet écran sont les suivantes :
»  Consulter ou modifier une période de validité pour le compte de I'utilisateur
» Accéder aux écrans de modification du périmétre lié a un rble
. Modifier la date d’expiration du rble
*  Modifier le role par défaut
e Supprimer un ou plusieurs réles
e Ajouter un ou plusieurs roles
e Ajouter un commentaire
»  Enregistrer les modifications pour gu’elles soient effectives ou annuler

Ces actions peuvent étre effectuées dans les différentes parties de I'écran :

utilisateur ‘"

Transmission de droit Copie de droit

= + Peériode de validite

Déctive l'utilisateur

Affectar les habilitations

Utilisateur |

Email ; =

a“
Début ¢ l— 5
Expiration : | '
Role Début Expire le Déf_aut
& o /0172009 I Supprimer

Consultation et modification des rdles de |'utilisateur |
P

e i

<—$ zone de commentaires

Afiecter un rélle 3 cet utiisateur
1 élément{s) présenté(s) par 10.

Description | |

Annuler

Enreqistrer

Enrenistrar et retour

hab_credFarm

4.3.4 Consulter ou modifier une période de validité
de l'utilisateur

Un compte utilisateur AGORHA est valide pendant une période de temps donnée qui peut
étre modifiée dans la partie haute de I'écran :

pour le compte

Debut : I— =

Expiration
Champ Explication Ato SEENELE Consell
ou format attendu
Début Date a partir de laquelle le | Champ non Il s'agit de la date de
compte est valide modifiable création du compte
La date n’étant pas
modifiable, I'icbne
n'est pas
active.
Expiration Date a compter de laquelle | En cas de saisie : Dans le cas ou il
le compte AGORHA ne « Saisie de ladate | n'est pas prévu de
sera plus valide. au format date de fin de
JI/IMM/AAAA validité, le champ




JIIMM/AAAA
»  Sélection d’'une
date a partir du
calendrier
La date peut étre
antérieure ou
postérieure a la date
du jour

doit rester vide.

Il sera toujours
possible d’attribuer
une date de fin de
validité par la suite.

La date de fin de
validité doit étre
postérieure a la date
de création de
I'utilisateur

4.3.5 Accéder aux écrans de modification du périmet

re lié a un role

Dans la partie « Rdles de l'utilisateur », le bouton 4 présent dans la premiere colonne
permet d’accéder aux écrans de modification du périmétre lié au role. Les écrans sont
décrits ici pour le r6le principal mais le principe est le méme pour chacun des roles.

Les écrans de création et de modification des rbéles sont les mémes.

4.3.6 Modifier la date d’expiration du réle

Dans la partie « Roles de l'utilisateur », la colonne « Expire le » permet de modifier ou
d’attribuer une période de validité non plus au profil complet mais pour un réle donné.

Rale Début Expire le Déefaut
# oGP 18/11/200%9 Supprimer
Affecter un rile 3 cet ulilisateur
1 élément{s) présenté{s) par 10. [ 11
. Action attendue ,
Champ Explication Conseil
ou format attendu
Expire le Date a compter de laquelle | En cas de saisie : Dans le cas ou il
le compte AGORHA ne « Saisie de ladate | n'estpas prévu de
sera plus valide. au format date de fin de
JIIMM/AAAA validité, le champ

» Sélection d'une
date a partir du
calendrier

La date doit étre

postérieure a la date
du jour

doit rester vide.

Il sera toujours
possible d’attribuer
une date de fin de
validité par la suite.

La date de fin de
validité doit étre
postérieure a la date
de création du réle

4.3.7 Modifier le réle par défaut

Dans la partie « Roles de l'utilisateur » la 5°™ colonne « Défaut » est composée de cases a

cocher qui permettent d’'identifier quel est le rble par défaut.

- [ Un seul rile par défaut est possible pour I"'application AGORHA

Un message d’erreur apparait si plusieurs réles sont des « réles par défaut »




4.3.8 Supprimer un ou plusieurs roles
Dans la partie « Réles de [l'utilisateur », la derniere colonne est composée de boutons
d’action « Supprimer »,
En cas de suppression, le role n'apparait plus dans la liste des rdles de [lutilisateur.

L'utilisateur ne pourra plus utiliser ce réle.
La suppression se fait role par role.

Un message de confirmation s’affiche lorsque I'administrateur veut supprimer un
réle
La page sur https:/appli.agriculture dit :

L s ;_/ Youlez-wous supprimer |3 ligne 7

| oK | [ Annuler ]

4.3.9 Affecter un ou plusieurs réle a l'utilisateur

Pour affecter un réle a un utilisateur, il faut utiliser le bouton d’action & qui va ouvrir une
nouvelle fenétre de recherche des réles disponibles. Cette fenétre est décrite ici.
Lorsqu’un rble est sélectionné dans la fenétre, il est directement rapatrié dans I'assistant de

création.
L'utilisateur a la possibilité d’ajouter plusieurs roles & un méme utilisateur en répétant cette
opération autant de fois que nécessaire.

4.3.10 Ajouter un commentaire

Il est possible d’ajouter un commentaire sur la fiche de réles de l'utilisateur. Ce commentaire
sert a préciser des informations  (réle temporaire par exemple) et sera par la suite
disponible a tout administrateur de I'application qui consulte les données de I'utilisateur.

i' Le commentaire n’est pas limité en nombre de mots. Il est possible d’aller a la ligne.

4.3.11 Enregistrer les modifications pour qu’elles soient
effectives ou annuler
En bas de I'écran, il est possible d’effectuer trois actions :

Action Explication

[ Annuler Revient a I'accueil et n’enregistre aucune modification

Enregistrer Enregistre les modifications apportées mais reste sur la méme page

Enreqistrer et retour Enregistre les modifications et revient a I'accueil




5 Transférer les droits d’un utilisateur a un autre

L'utilisateur existe dans AGORHA. |l est par conséquent possible d’accéder a son dossier au
moyen d'une recherche dans I'écran « Page d’accueil les utilisateurs », puis en appuyant sur
le bouton _#" présent dans le tableau présentant les résultats.

L’administrateur est alors dirigé vers la « fiche habilitations » de l'utilisateur composée de
guatre onglets :

@RI GTA  Affecter les habilitstions Transmission de droit  Copie de droit

5.1 Définitions préalables

m L'utilisateur source est I'utilisateur qui va transférer ses roles et périmétres

o associés
Définition

m L'utilisateur cible est I'utilisateur qui va étre destinataire des roles et périmetres

I associés
Définition
1 Des lors qu’un droit est transféré d’un utilisateur source a un utilisateur cible,
Q I'utilisateur source ne dispose plus du droit

/ !"_t. Le transfert de droit est une opération irréversible

5.2 Etape 1: Présentation des droits de l'utilisat  eur source et de
I'utilisateur cible

5.2.1 Objectif de I'étape

%’ Obijectif de I'étape

Rechercher I'utilisateur cible
Consulter la liste des rbles de l'utilisateur sourc e
Consulter la liste des réles de l'utilisateur cible

5.2.2 Description de I'écran (avant recherche)
utilisateur e

Décrirs 'utilisateur | Affecter |as hahilitations. fieCRe ot [ copie de droit

Murnera utilisateur cible : | Prénorn - Mo
Rille Bureau Défaut
GP
1 élément(s} présenté{s) par 10. [1]

3 Transtission du rble

Enregistrer Enregistrer et retour

hab_credForm




L'écran présente I'ensemble des réles de I'utilisateur et précise quel est le réle par défaut.

5.2.3 Description de I'écran (aprés recherche de I' utilisateur cible)
Imprimer () fide

utilisateur ‘e SE———

Déerire lutlisateur | | Affecter los habilitations | (EEE e i | Copie de drott

Nurnérg utilisateur cible Prénom - Norm |

Réle Bureau Défaut

GP

1 élément{s) présenté(s) par 10, [11

Rile Bureau Défaut

AdrninCentral

GBAS

2 élément(s) présenté(s) par 10. [11
[ Transission tu role

v

hab_credForm

5.2.4 Actions possibles sur I'écran

Les actions qu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
e Consulter les réles de l'utilisateur source
. Rechercher I'utilisateur cible
e Consulter les réles de I'utilisateur cible

5.2.5 Consulter les roles de l'utilisateur source
Quand la page s’ouvre, I'ensemble des rbles de I'utilisateur source apparaissent :

Réle Bureau Défaut
GP
1 él_ément(s).présenté(_s):pa'r 10. [ 11

L'ensemble des rbles de I'utilisateur source sont affichés dans un tableau qui présente les
informations suivantes :

Champ Explication
Role Nom court du réle
Le nom est en gras. Cela signifie qu'il peut étre sélectionné (voir
étape 2)
Bureau Bureau de l'utilisateur
Défaut Si la case est cochée cela signifie gu'il s’agit du réle par défaut

5.2.6 Rechercher l'utilisateur cible

La recherche peut se faire de deux maniéres :
e  Saisie du numéro AGRICOLL de I'utilisateur cible
. Recherche de l'utilisateur en utilisant le




Chaix utilisateur cible

Murméra utilisateur cible I

Prémom - Morm

Guide

Le numéro est le numéro AGRICOLL de I'utilisateur.
L'utilisation du ouvre une nouvelle fenétre décrite ici.

Dans le cas ou le code est directement saisi dans | a zone prévue a cet effet,
/ !‘: il n’est pris en compte qu’a partir du moment ou I utilisateur a cliqué en
dehors de la zone de saisie

5.2.7 Consulter les rbéles de l'utilisateur cible

Rale
AdminCentral

GBAS

Bureau Defaut

2 élément{s) présenté(s) par 10. B

L'ensemble des rdles de I'utilisateur cible sont affichés dans un tableau qui présente les

informations suivantes:

Champ Explication
Roéle Nom court du réle
Bureau Bureau de |'utilisateur
Défaut Si la case est cochée cela signifie qu’il s'agit du r6le par défaut

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Dans ce cas, les résultats sont
présentés 10 par 10. Pour accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la
page ou appuyer sur « Suivant ».

[ 1 234 56 789 10 11 1Z 13 14 15 ] Suivant =

5.3 Fenétre de sélection des utilisateurs cibles lo rs de la
transmission de role

5.3.1 Objectif de I'écran

é’ Objectif de I'écran

Aider I'utilisateur a trouver l'utilisateur auquel il souhaite transférer un ou plusieurs

roles




5.3.2 Description de I'écran

Imprimer 9 fide

Morn : | commence par i |
Type d'utilisateur @ | Agent ,C\g[:igg-ill- .V-. o Fechercher
Yalide : | Tous(tes) |

Liste des utjli’s ateurs

Nom Prénom Type Yalide Date de début Date d'expiration

¥l Sgent dgricall aul 16/12/2009

Q Annuler etfermer lafengre () Walider Ia sélection

1 élément(s) présenté(s) par 12. [11

guide credentials

5.3.3 Les actions possibles sur cet écran

Les actions qu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
« Définir des criteres de recherche

+ Lancer larecherche
* Parcourir les résultats de la recherche
* Rapatrier l'utilisateur dans I'’écran de transmission du réle

5.3.3.1 Définir des critéres de recherche

Les criteres de recherche sur cet écran sont les suivants :

. Action attendue :
Champ Explication Format attendu Conseils
Sélection de
'opération dans le
menu déroulant
Pour une recherche sur un nom | P4
. ; éventuellement
ou sur le début d’'un nom = Saisie du nom ou La recherche peut
choix « Commence par » dans le d'une partie du porter sur le nom
menu déroulant P de jeune fille
Nom nom
Le choix « Tous (toutes) » Choix du menu Le choix par défaut
implique que les agents quel que déroulant - est « Tous(tes)
soit leur nom apparaitront dans '
la liste des résultats « Tous (toutes) »
« Commence
par »
La recherche se fait sur :
, Un seul choix .. .
Type 'ensemble des agents ayant un ossible « Agent Il s’agit du choix
d'utilisateur compte sur I'application b 9 par défaut
AGORHA AGRICOLL »
Valide Recherche sur des utilisateurs Sélection de Le choix par défaut




actuellement habilités a accéder
a I'application AGORHA =2
Choix « Vrai(e) »

Recherche sur des utilisateurs
qui ne peuvent plus accéder a
AGORHA mais qui n'ont pas été
supprimés de la base = Choix
« Faux(sses) »

Recherche sur I'ensemble des
utilisateurs qui ont ou qui ont eu
acces a l'application et qui ne
sont pas supprimés =» Choix

« Tous (toutes) »

'opération dans le
menu déroulant

Choix du menu
déroulant :

« Vrai(e) »

« Faux(sse) »

« Tous (toutes) »

est Tous(tes)

5.3.3.2 Lancer la recherche

o Rechercher

Pour lancer la recherche il faut utiliser le bouton
Les critéres de recherche doivent étre définis au préalable.

Les criteres de recherche sont cumulatifs !
Si lors de la sélection un nom et une validité ont été sélectionnés comme critéres
de recherche, alors les résultats de la recherche seront les agents portant le nom

/A

indiqué ET avec un compte AGORHA valide.
Lorsqu’un clic est effectué sur le bouton « Rechercher », la page de recherche

VAN

vertical peut s’avérer nécessaire.

s’affiche a nouveau et les résultats ne semblent pas visibles. lls se trouvent en
réalité sur la méme page mais en bas de I'écran. L'utilisation de I'ascenseur

5.3.3.3 Parcourir les résultats de la recherche

Les résultats de la recherche s’affichent dans un tableau qui présente les colonnes

suivantes :

Liste des utilisateurs

[ ™
O &

Préenom Type
Agent

WALERIE Agricall

Agent

Suzanne .
Agricall

valide

aui

oui

Date
d'expiration

Date de
début

16/11/2009

01/012003

Champ

Explication

Action attendue ou
format attendu

Conseil

1

Permet de
sélectionner I'agent

&

Permet d’accéder au
dossier de 'agent
pour consulter et
modifier les données

Nom/Prénom

Le nom et le prénom
des personnes
répondant aux
criteres de recherche
s’affichent

Non modifiable

Le nom de jeune fille
est le nom qui
apparait entre
parenthéses apres le
prénom

Type

Il s’agit tout le temps
d’agent AGRICOLL

Non modifiable

Valide

Indique si le compte

Non modifiable




AGORHA de la
personne est
actuellement valide

Date de début Date a partir de Non modifiable
laguelle I'utilisateur a
été autorisé a

accéder a AGORHA

Date d’expiration Date a partir de Non modifiable
lagquelle I'utilisateur
n'a plus accés a
AGORHA

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Dans ce cas, les résultats sont
présentés 12 par 12. Par exemple, s'il y a 46 résultats, ils seront affichés sur 4 pages. Pour
accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la page ou appuyer sur
« Suivant ».

[ 1 234 56 789 10 11 1Z 13 14 15 ] Suivant =

La recherche est effectuée uniqguement sur les agents qui ont déja été créés sur
AGORHA
7 Siun agent n'apparait pas dans les résultats de la recherche cela peut s’expliquer de
“ la maniére suivante :
» L’agent n’a jamais été créé dans AGORHA
» L’agent a été créé mais son compte a été supprimé

5.3.3.4 Sélectionner I'agent qui correspond

Pour rapatrier 'agent qui correspond dans les écrans de saisie il faut :
1. Sélectionner I'agent : cela revient a cocher les cases dans la 1° colonne du tableau
de résultats

2. Appuyer sur le bouton
La fenétre se ferme et le résultat est directement rapatrié dans la zone de saisie.

Les résultats qui sont rapatriés sont ceux qui ont été sélectionnés par I'utilisateur

sur la page de résultat en cours ‘

Si un résultat a été sélectionné dans la 1°° page et que deux résultats ont été
/1 sélectionnés dans la 3°™ page de résultats et que I'utilisateur appuie sur « Valider

la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™ page seront

rapatries. ‘

Les résultats de la 1°° page ne seront pas rapatriés !

Il est & tout moment possible de quitter la fenétre de recherche au moyen du bouton




5.4 Etape 2 : Sélectionner le droit a transférer et  effectuer le
transfert

5.4.1 Objectif de I'étape

%’ Obijectif de I'étape

Sélectionner le droit a transférer
Vérifier si ce droit est présent pour I'utilisateur cible
Transférer le droit

5.4.2 Les actions possibles sur cet écran

Les actions gu'il est possible de réaliser :
o  Sélectionner le réle a transférer
»  Vérifier si l'utilisateur cible dispose déja le réle sélectionné
e Transférer le droit

5.4.3 Sélectionner le role a transférer

Dans le tableau « Réle de I'utilisateur source », les roles apparaissent en gras. Cela signifie
gu’un clic sur le nom du réle entraine la sélection du réle.
Sur cet exemple, 'administrateur a cliqué sur GBASR, la ligne apparait alors dans une

couleur différente.
Chaoix utilisateur cible

Murméro utilisateur cible i313? | Guid Prénom - Mom : Bénédicte - VAN

= COILLIE

Réles de l'utilisateur source

Réle  Bureau Défaut
GBAS
. :'éll' ément{s) prése nté{‘s_)}-.—lp ar10. [11

Des lors gqu’un rble est sélectionné, la liste des réles de I'utilisateur cible change.

5.4.4 Vérifier si I'utilisateur cible dispose déja du droit sélectionné
Dés lors que le role de I'utilisateur source a transférer est sélectionné (cf. 8 précédent), la
liste des roles de I'utilisateur cible est modifiée.
»  Silutilisateur n'a pas ce droit alors plus aucun rble n'apparait dans la liste
comme le montre l'illustration suivante :




Riles de 'utilisateur cibie

L .

Enreqistrer et retour

hab_credForm

»  Silutilisateur cible dispose déja de ce réle, alors il apparait dans le cadre
« Réle de l'utilisateur cible » comme le montre ['illustration suivante :

Roles de "utilisateur cible

L. -
= e 5

strer et retour 3

hab_credFaorm

5.4.5 Transférer le droit
Pour transférer un droit, deux étapes sont nécessaires :



1. Seélection du role a transférer
L
2. Appuyer sur le bouton &‘:’! Transmission du role.

Le systeme demande une confirmation avant d’effectuer le transfert :
L'a page surn https:/appli.agriculture dit : . g|

( ‘? % Latransmission de droit est irreversible, et le rile source sera supprimé. voulez-vous continuet?
.

Annuler

Si l'utilisateur confirme le transfert alors le systéme indique si le transfert s’est correctement
déroulé

Les utilisateurs = Formulaire de 'utilisateur

mhi_0001 : Transrission réalisée aves succeés

Si le droit est déja existant chez l'utilisateur cible, il peut étre remplacé par celui
de l'utilisateur source. Pour cela, dans la liste des roles de I'utilisateur source il est
nécessaire de cocher la case a coté du roble.

& Dans le cas contraire, un message d’erreur apparait

dag.agorha.mae_0459 : Yous devez sélectionner au moins on élément.

A Le transfert est une opération irréversible.
Q Lors d’un transfert sur un réle existant, le systeme écrase le réle pré existant

5.5 Les conséquences d’un transfert de réle

Le transfert d'un rble d'un utilisateur source a un utilisateur cible est une
opération irréversible .

En effet, une fois le role transféré, I'utilisateur source n’en dispose plus. Cela veut dire que
l'utilisateur source ne pourra plus se connecter av ec le role qui a été transféré

Par la suite on distingue deux cas de transfert :
* Le transfert d’'un réle que ne posséde pas I'utilisateur cible au préalable
» Le transfert d'un réle que possede I'utilisateur au préalable

5.5.1 Cas du transfert d'un rble que ne possede pas I'utilisateur
cible

Dans ce cas, le role est transféré de I'utilisateur source a I'utilisateur cible. Ce dernier hérite
du réle ainsi que du périmétre associé.

5.5.2 Cas du transfert d'un role que posséde déjal  ’utilisateur

Lors du transfert d’'un réle déja possédé par I'utilisateur cible,
* Le role initial de l'utilisateur source est invalide
* Un nouveau rble est créé et qui a pour périmétre :
* Celui du role initial ET
* Celui du role transféreé
On créé ainsi un nouveau réle qui est I'agrégation du réle source et du réle cible.

Le fait d’'invalider le role initial permet de conserver les références dans les demandes et les
courriers déja en cours.



6 copier les droits d'un utilisateur vers un autre

L'utilisateur existe dans AGORHA. |l est par conséquent possible d’accéder a son dossier au
moyen d'une recherche dans I'écran « Page d’accueil les utilisateurs », puis en appuyant sur
le bouton _#" présent dans le tableau présentant les résultats.

L’administrateur est alors dirigé vers la « fiche habilitations » de l'utilisateur composée de
guatre onglets :

@RI GTA  Affecter les habilitstions Transmission de droit  Copie de droit

Ce paragraphe s’attarde sur le dernier onglet.

6.1 Définitions préalables

m L'utilisateur source est I'utilisateur qui va copier ses réles et périmetres
o associées
Définition
m L'utilisateur cible est l'utilisateur qui va étre destinataire des roles et périmetres
o associées
Définition

6.2 Etape 1 : Présentation des droits de l'utilisat  eur source

6.3 Objectif de I'étape

é’ Objectif de I'étape

Rechercher I'utilisateur cible
Consulter la liste des rbles de l'utilisateur sourc e

6.3.1 Description de I'écran (avant recherche)

utilisateur 0

Décrire |'utilisateur affecter les habilitations Transrission de droit Copie-de drojt

Huméra utilisateur cible | | il Frénom - Maom @
Rile Bureau Défaut
[ ceas
1 &lément(s) présenté(s) par 10. [11]

g}; Copie du rile

Enregistrer Enreqgistrer et retour

hab_credForm

L'écran présente I'ensemble des réles de I'utilisateur et précise quel est le réle par défaut.




6.3.2 Description de I'écran (apres recherche de I'  utilisateur cible)

utilisatewr .

Décrirs |'utilisateur | | Affecter |as habilitations |~ Transmission de droit

Murmero utilisateur cible Prénorn - Nom
Role Bureau Défaut
[ ceas
1 élémeni:(s}.prés—enté,(_s):pai'r 10. [1]

g‘i Capie du rdle

Enregistrer Enregistrer et retour

hab_credFaorm

6.3.3 Actions possibles sur I'écran

Les actions qu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
»  Consulter les rdles de ['utilisateur source
» Rechercher ['utilisateur cible

6.3.4 Consulter les roles de l'utilisateur source
Quand la page s’ouvre, I'ensemble des rbles de I'utilisateur source apparaissent :

Rile Bureau Défaut
[] seas
1 élément(s) présenté{s) par 10. [ 11

L’ensemble des réles de I'utilisateur source sont affichés dans un tableau qui présente les
informations suivantes :

Champ Explication
Role Nom court du role
Le nom est en gras. Cela signifie qu'il peut étre sélectionné (voir
étape 2)
Bureau Bureau de ['utilisateur
Défaut Si la case est cochée cela signifie gu'il s’agit du réle par défaut

6.3.5 Rechercher l'utilisateur cible

La recherche peut se faire de deux manieres :
e Saisie du numéro AGRICOLL de I'utilisateur cible
. Recherche de I'utilisateur en utilisant le

Chais utilisateur cible

Murméro utilisateur cible | | Prémom - Morm

Le numéro est le numéro AGRICOLL de I'utilisateur.




L'utilisation du ouvre une nouvelle fenétre décrite ici.
Dans le cas ou le code est directement saisi dans|  a zone prévue a cet effet,

/[ !*_.. il n'est pris en compte qu’a partir du moment ou I utilisateur a cliqué en
dehors de la zone de saisie

Fenétre de sélection des utilisateurs cibles lors d e la copie de
réle

6.3.6 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Aider I'utilisateur a trouver I'utilisateur auquel il souhaite copier un ou plusieurs réles

6.3.7 Description de I'écran

Imprimer g Aide

Norm ¢ | Commencs par
Type d'utilisateur : | agent Agricoll > ) Rechercher

valide : | Tous(tes)

Liste des utilisateurs

Nom Prénom Type ‘Yalide Date de début Date d'expiration
L} Agent Agricoll oul 16412742009

© Aonuer etfermer lafengre ) Valider Ia sélecton
1 élément(s) présenté(s) par 12. [11

quide credentials

6.3.8 Les actions possibles sur cet écran

Les actions gqu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
+ Définir des criteres de recherche
* Lancer larecherche
* Parcourir les résultats de la recherche
+ Rapatrier l'utilisateur dans I'écran de copie du réle

6.3.8.1 Définir des critéeres de recherche

Les criteres de recherche sur cet écran sont les suivants :

. Action attendue :
Champ Explication Format attendu Conseils

Sélection de La recherche peut
'opération dans le | porter sur le nom
Pour une recherche sur un nom | menu déroulant de jeune fille

ou sur le début d'un nom = puis

Nom




choix « Commence par » dans le
menu déroulant

Le choix « Tous (toutes) »
implique que les agents quel que
soit leur nom apparaitront dans
la liste des résultats

éventuellement
Saisie du nom ou
d’une partie du
nom

Choix du menu
déroulant :

« Tous (toutes) »
« Commence
par »

Le choix par défaut
est « Tous(tes)

La recherche se fait sur

Un seul choix

Type 'ensemble des agents ayant un . Il s’agit du choix
Jh \ R possible « Agent g

d’utilisateur compte sur I'application AGRICOLL » par défaut

AGORHA

Recherche sur des utilisateurs

actuellement habilités a accéder

al a_pphcathn AGORHA 2> Sélection de

Choix « Vrai(e) » A

. 'opération dans le
Recherche sur des utilisateurs .
. . N menu déroulant

qui ne peuvent plus accéder a

Valide AGORHA mais qui n’ont pas éte Choix du menu Le choix par défaut

supprimés de la base = Choix
« Faux(sses) »

Recherche sur I'ensemble des
utilisateurs qui ont ou qui ont eu
acces a l'application et qui ne
sont pas supprimés =» Choix

« Tous (toutes) »

déroulant :

« Vrai(e) »

« Faux(sse) »

« Tous (toutes) »

est Tous(tes)

6.3.8.2 Lancer la recherche

Pour lancer la recherche il faut utiliser le bouton
Les critéres de recherche doivent étre définis au préalable.

Les criteres de recherche sont cumulatifs !
Si lors de la sélection un nom et une validité ont été sélectionnés comme critéres
de recherche, alors les résultats de la recherche seront les agents portant le nom

&

Fechercher

indiqué ET avec un compte AGORHA valide.
Lorsqu’un clic est effectué sur le bouton « Rechercher », la page de recherche

A\

vertical peut s’avérer nécessaire.

6.3.8.3 Parcourir les résultats de la recherche

s’affiche a nouveau et les résultats ne semblent pas visibles. Ils se trouvent en
réalité sur la méme page mais en bas de I'écran. L'utilisation de I'ascenseur

Les résultats de la recherche s’affichent dans un tableau qui présente les colonnes

suivantes :

Liste des utilisateurs

[ ™
O &

Préenom Type
Agent

WALERIE Agricall

Agent

Suzanne .
Agricall

Date de

valide début
aui 16/112009
aui 01/012008

Date
d'expiration




Champ

Explication

Action attendue ou
format attendu

Conseil

]

Permet de
sélectionner I'agent

&

Permet d’accéder au
dossier de l'agent
pour consulter et
modifier les données

Nom/Prénom

Le nom et le prénom
des personnes
répondant aux
criteres de recherche
s'affichent

Non modifiable

Le nom de jeune fille
est le nom qui
apparait entre
parenthéses apres le
prénom

Type

Il s’agit tout le temps
d'agent AGRICOLL

Non modifiable

Valide

Indigue si le compte

Non modifiable

AGORHA de la
personne est
actuellement valide

Date de début Date a partir de Non modifiable
laguelle I'utilisateur a
été autorisé a

accéder a AGORHA

Date d’expiration Date a partir de Non modifiable
laquelle I'utilisateur
n'a plus acces a

AGORHA

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Dans ce cas, les résultats sont
présentés 12 par 12. Par exemple, s’il y a 46 résultats, ils seront affichés sur 4 pages. Pour
accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le nhuméro de la page ou appuyer sur
« Suivant ».

[ 1L 23456789 10 11 12 13 14 15 ] Suivant ==

La recherche est effectuée uniquement sur les agents qui ont déja été créés sur
AGORHA
7 Siun agent n'apparait pas dans les résultats de la recherche cela peut s’expliquer de
“ la maniére suivante :
« L’agent n'a jamais été créé dans AGORHA
« L’agent a été créé mais son compte a été supprimé

6.3.8.4 Sélectionner I'agent qui correspond

Pour rapatrier 'agent qui correspond dans les écrans de saisie il faut :
3. Sélectionner I'agent : cela revient a cocher les cases dans la 1°® colonne du tableau
de résultats

4. Appuyer sur le bouton'
La fenétre se ferme et le résultat est directement rapatrié dans la zone de saisie.

Les résultats qui sont rapatriés sont ceux qui ont été sélectionnés par l'utilisateur
4 sur la page de résultat en cours ‘
VAN Si un résultat a été sélectionné dans la 1°® page et que deux résultats ont été
sélectionnés dans la 3°™° page de résultats et que l'utilisateur appuie sur « Valider




la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™ page seront
rapatriés.
Les résultats de la 1°® page ne seront pas rapatriés !

Il est a tout moment possible de quitter la fenétre de recherche au moyen du bouton

6.4 Etape 2 : Sélectionner le droit a copier et eff  ectuer la copie

6.4.1 Objectif de I'étape

é’ Objectif de I'étape

Sélectionner le droit & copier
Copier le droit

6.4.2 Les actions possibles sur cet écran

Les actions gqu'il est possible de réaliser :
e Sélectionner le rble a copier

. Copier le droit

6.4.3 Sélectionner le role a copier

Dans le tableau « Role de I'utilisateur source », pour sélectionner le ou les rble(s) a copier,
cochez la ou les case(s) correspondante(s)

utilisateur .

Diecrire 'utilisateur | | Affecter les habilitations | | Transmission de droit | efieioRal8E (0

Murnéro utilisateur cible : | Prénom - Mom :

Réle Bureau Défaut
—
Ll !ia.qs
1 élémé?(s) présenté(s) par 10, [ 1]

. \
e i i e N q o & g
E-_’! SRR + case a cocher pour la selection du ou des réle(s) & copier

Enregistrer Enregistrer et retaur

hab_credForm

6.4.4 Copier le droit

Pour copier un droit, deux étapes sont nécessaires :
3. Sélection du role a copier

L
4. Appuyer sur le bouton &E’! Copie du role.

Le systeme indique si la copie s’est correctement déroulée




F.Up:ne des droits effectuge.

ressage indiguant que |a copie s'est bien déroulée

Choix utilisateur cible

Murnéro utilisateur cible | !.‘ |

O ceas ]

ﬂ Copie du rile

Annuler

Enreagistrer Enreqgistrer et retour

hab_credFarm

Les droits sélectionnés de I'utilisateur source (réles et périmétres associés) sont alors copiés
sur l'utilisateur cible.

L'utilisateur source conserve ses droits d'origine.



7 Les fenétres d’aide a la sélection

7.1 Fenétre de sélection des structures

7.1.1 Objectif de I'écran

é’ Objectif de I'écran

Rechercher puis rapatrier la structure sur laguelle I'utilisateur aura des droits dans
AGORHA

7.1.2 Description de I'écran

Imprimer () Aide

Murméro structure *Date de reférence : 07/12/2009
Libellé : [Tous(tes) v

Type Structure

Type etablissernent @ | - Non renseigné - e
REgion | - Non renseigné - e

Dept @

Structure dotée [] M struct higrarchique :

Struct, niveau 1l [ M® struct supérisurs ;

O Rechercher

Liste des structures

Date Code Libellé Inclure tout I'arbre de

Ne
effet Trpe Poste Poste structure

structure (bl

Q Annuler etfermer lafenére (@) Valider I3 sélection () Valider 1 liste

0 élément(s) présenté(s) par 5. [11

hab_guiStruct

7.1.3 Actions possibles sur cet écran
Les actions gqu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :

. Définir des criteres de recherche et lancer la recherche

. Parcourir les résultats de la recherche

. Rapatrier un ou plusieurs choix dans la page depuis laquelle le guide a
été appelé

. Sortir de la fenétre sans rien rapatrier

7.1.3.1 Définir les critéres de recherche et lancer la recherche

L'utilisateur a la possibilité de définir un ou plusieurs criteres afin de trouver la structure sur
laguelle il souhaite que I'agent dispose de droits. Les critéres sont les suivants :

Action attendue ou

Champ Explication format attendu Consell
Numéro de structure | Pour une recherche | Nombre Tous les champs
sur un numéro de codes dans un
structure critere de recherche

peuvent étre
renseignés par
plusieurs valeurs
séparés par ',

Date de référence Date a laquelle la Saisie obligatoire La date de référence




recherche doit étre au format : est par défaut la date

effectuée (date JI/IMM/AAAA du jour

passée ou date du

jour) Elle peut étre
antérieure a la date
du jour

Libellé Pour une recherche
sur le libellé entier
=> choix « égal a » Sélection de

dans le menu
déroulant

Pour une recherche
sur une partie du
libellé =» choix

« contient » dans le
menu déroulant

Le choix « Tous
(toutes) » implique
que la recherche se
fera sur tous les
libellés de structure

I'opération dans le
menu déroulant puis
éventuellement
Saisie du libellé ou
d’une partie du libellé

Choix du menu
déroulant :

« Tous (toutes) »
« Contient »

« Egal a »

Type de structure

Pour limiter la
recherche a un ou
plusieurs types de
structures

Saisie du code

Le type de la
structure peut étre
rapatrié directement
depuis le guide

Tous les champs
codes dans un
critere de recherche
peuvent étre
renseignés par
plusieurs valeurs
séparés par ',

Guide de recherche
du type de structure

Ouvre une nouvelle
fenétre
Voir l'aide

Type établissement

Pour limiter la
recherche a un type
de I'établissement

Choix parmi un
menu déroulant :
Abattoir

Atelier technologique
Centre de formation
et d’apprentissage,
EPLA...

Région Pour limiter la Choix parmi un
recherche a une menu déroulant
région présentant les
différentes régions
Dépt Pour limiter la Saisie du Tous les champs

recherche a un
département

département sur 3
chiffres ou
rapatriement depuis
le guide

codes dans un
critére de recherche
peuvent étre
renseignés par
plusieurs valeurs




sépares par ',

Guide d’aide a la Ouvre une nouvelle
recherche du fenétre
numéro du
département Voir 'aide
Structure dotée Pour limiter la Case a cocher
recherche

uniguement aux
structures dotées

N°struct
hiérarchique

Pour trouver
'’ensemble des
structures
hiérarchiquement
rattachées a une
structure

Tous les champs
codes dans un
critere de recherche
peuvent étre
renseignés par
plusieurs valeurs
sépareés par ',

Guide d’aide a la
recherche de
structures

Ouvre une nouvelle
fenétre

Struct niveau 1

Case a cocher

N°struct supérieure

Pour limiter la
recherche a une
structure d'un niveau
plus élevé dans
l'organigramme.

Tous les champs
codes dans un
critere de recherche
peuvent étre
renseignés par
plusieurs valeurs
sépareés par ',

Guide d’aide a la
recherche de
structures

Ouvre une nouvelle
fenétre

Une fois au moins |a date de référence renseignée, pour lancer la recherche il faut appuyer

sur le bouton

o Fecharcher

Les critéres de recherche sont cumulatifs !
Si lors de la sélection une région et un N°de stru cture hiérarchique sont

VAN

renseignés comme critéres de recherche, alors les résultats de la recherche

seront les structures dans la région ET qui dépendent de la structure hiérarchique

indiquée.

7.1.3.2 Parcourir les résultats de la recherche

Les résultats s’affichent dans un tableau qui présente les informations suivantes :

Action attendue ou

Champ Explication format attendu Consell
N°structure N°de la structure Non modifiable
Libellé Libellé complet de la | Non modifiable

structure

Date d'effet

Date de début
d’affectation

Non modifiable

Si la date est vide
cela signifie que
I'affectation est en
cours

Type

Type de structure (cf
guide sur les types




de structure)

Code poste Code du poste

Libellé poste Libellé du poste

Inclure tout I'arbre de | Permet de rapatrier a | Case a cocher Cette case apparait

structure la fois le résultat de uniquement si des
la recherche ainsi structures « filles »
que les structures sont rattachées a la
qui lui sont structure « mere »
rattachées

Imprimer 9 Aide

Murnéro structure *Date de référence : 07/12/2009
Libellé © | Tousites) v
Type Structure :
Type établissement : | - Mon renseigné - i
Région : | 025-Basse-Normandie v
Dept :

Structure dotée [ M® struct higrarchique :

Struct. nivesu 1 [] M° struct supérieure :

© Rethercher

Liste des structures

Inclure

A < tout
Poste bl Frosis I"arbre de

structure

N* A a Code
TR Libellé Date effet Type

Atelier
31105 technologigue de 01/01/2003 ETAB  F103
st La-Thére

BARENTON : LTPP
Emile Bizet

EPL LE HOMMET D
ARTH

0o 0O

6633 01/01/1900 ETABP F308  BAREMTON

=

6653 BRIOUZE : LEPRP  01/01/1900 ETABP FS08  BRIOUZE

CAEM-LEMONNIER

vl 8615 i LAP Lemonnier

01/01/1900 ETABP F303  CAEMN-LEMOMNIER

Centre équestre
de Sées

|

31426 01/01/2003 ETAB F100  EPL SEES

© “onuler etfrmer latenétre () Valider Ia sélecion () Validler 13 liste

136 élément{s) présenté(s) par 5.
[1234567 89101112 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
27 28 ] Suivant >

hab_guistrue

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Les résultats sont affichés 5 par 5.
Pour accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la page ou appuyer sur
« Suivant ».

[ 1L 23456789 10 11 12 13 14 15 ] Suivant ==

7.1.3.3 Rapatrier un ou plusieurs choix dans la pag e depuis
laquelle le guide a été appelé

Pour rapatrier une ou plusieurs structures dans les écrans de saisie il faut : ‘
1. Sélectionner la ou les structures : cela revient a cocher les cases dans la 1° colonne
du tableau de résultats

2. Appuyer sur le bouton'
La fenétre se ferme et les résultats sont directement rapatriés dans la zone de saisie.

Pour rapatrier tous_les résultats de la recherche dans I'écran depuis lequel a été appelé le

0‘ walicer |a liste
guide, il faut utiliser le bouton d’action




La fenétre se ferme et tous les résultats de la recherche sont rapatriés dans la page d'ou a
été appelé le guide.

M A

La sélection_est composée des résultats sélectionnés (cochés) par l'utilisateur

La liste est'ensemble des résultats qui correspondent aux critéres de
recherche renseignés

Les résultats qui sont rapatriés par sélection sont ceux qui ont été sélectionnés
par I'utilisateur sur la page de résultat en cours

Si un résultat a été sélectionné dans la 1°® page et que deux résultats ont été
sélectionnés dans la 3°™ page de résultats et que I'utilisateur appuie sur
« Valider la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™°
seront rapatriés. ‘

Les résultats de la 1°° page ne seront pas rapatriés !

page

7.1.3.4 Sortir de la fenétre sans rapatrier de résu Itats

Il est a tout moment possible de quitter la fenétre de recherche au moyen du bouton

Q Anruler etfermer la fendtre

7.2 Fenétre de sélection du type de structure

7.2.1 Objectif de I'écran

é’ Objectif de I'écran

Sélectionner un type de structure parmi la liste pr ~ oposée et le rapatrier dans la page
depuis lagquelle a été appelé le guide

7.2.2 Description de I'écran

Guide - Choix d'un type de structure Imprimer

O
=
|
|
|
d
|
o
O

O

COPER

DDAF

Libelle

Bureau d'administration centrale

Cellule d'administration centrale

Cellule de la direction régionale - 0215
Cellule rég, protections des végétaux - 0206
Cellule départementale vétérinaire
CEMAGREF

Agence Frangaise Sécurité Sanitaire des
Aliments

COB : aff. métropole
COPERCI {conseils généraux)

Direction départementale de I'Agrict de la
Forét

© Vvaliter la sélection () Annuler etfermer |a ferétre
81 élément(s) présenté(s) par 10. [12 34567 8 9]Suivant>>

7.

Aide sur type de structure

2.3 Actions possibles

Les actions que I'utilisateur peut effectuer sur cet écran sont les suivantes :




. Parcourir la liste des types de structure
. Sélectionner et rapatrier la ou les structures qui correspondent

7.2.3.1 Parcourir la liste des types de structure

Les types de structures qui existent au ministére sont présentées dans un tableau composé
de trois colonnes :

Action attendue ou

format attendu Conseil

Champ Explication

1 Case permettant de | Case a cocher
sélectionner le type
de structure

Code Code du type de Non modifiable
structure
Libellé Libellé complet du Non modifiable

type de structure

Les types de structures sont présentées 10 par 10 et actuellement on compte 81 types de
structure au ministere. Par conséquent, il peut étre nécessaire de naviguer a travers les 9
pages de résultats.
Pour naviguer, il faut sélectionner le numéro de page ou cliquer sur « Suivant » en bas de la
page . _

81 élément{s) présenté(s) par 10. [12 3 456 78 9]Suivant ==

7.2.3.2 Sélectionner le ou les types de structures  qui
correspondent

Pour rapatrier une ou plusieurs structures dans les écrans de saisie il faut : ‘
1. Sélectionner la ou les structures : cela revient a cocher les cases dans la 1°" colonne
du tableau de résultats
Walicker la sélection
2. Appuyer sur le bouton © Valider la sélecion
La fenétre se ferme et les résultats sont directement rapatriés dans la zone de saisie.

Les résultats qui sont rapatriés sont ceux qui ont été sélectionnés par I'utilisateur

sur la page de résultat en cours ‘

Si un résultat a été sélectionné dans la 1°® page et que deux résultats ont été
/1 sélectionnés dans la 3°™ page de résultats et que I'utilisateur appuie sur « Valider

la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™ page seront

rapatries. ‘

Les résultats de la 1°° page ne seront pas rapatriés !

Il est a tout moment possible de quitter la fenétre de recherche au moyen du bouton

o Annuler etfermer la fendtre

7.3 Fenétre de sélection du département

7.3.1 Objectif de I'écran

é’ Objectif de I'écran

Rechercher et sélectionner un ou plusieurs départem ents et le(s) rapatrier dans la
page depuis laquelle a été appelé le guide




7.3.2 Description de I'écran

Guide - Choix d'un département

Imprimer e Aide

Code Département © | Contient (v ol
Libells : [ Tousftes) v

© Rechercher

Liste des département

Code Libellé

ool Ain

ooz Alsne

oo03 Allier

004 Alpes-Haute-Provence
Alpes-Maritimes

aos Ardennes

oo7 Ardéche

o009 Arigge

010 Aube

1 e Y s o

011 Aude

© Annuler etfermer ls fenétre (@) Valider la sélecion

96 élément{s) présenté(s) par 10. [123456789 10]Suivant >>

aide département

7.3.3 Actions possibles
Les actions que l'utilisateur peut réaliser sur cet écran sont les suivantes :

. Définir des criteres de recherche et lancer la recherche
. Parcourir les résultats de la recherche
. Rapatrier le ou les départements souhaités dans la page depuis

laguelle a été appelé le guide

7.3.3.1 Définir des critéres de recherche et lancer la recherche

La partie haute de I'écran permet de définir des critéres de recherche et de lancer celle-ci.
Les critéres suivants peuvent étre renseignés :

Action attendue ou

format attendu Consell

Champ Explication

Attention : les
départements sont
formatés sur 3
chiffres !

Sélection dans le
menu déroulant et
renseignement d’'un
texte si sélection de

Pour une recherche
sur un département
dont le numéro est
ou qui contient =

Code département

sélectionner
« Contient » dans le
menu déroulant

Pour une recherche
sur tous les
départements =
Sélectionner

« Tous(tes) » dans le
menu déroulant

« Contient » dans le
menu déroulant

Le Pas de Calais
sera donc le 062 et
non le 62 dans
AGORHA !

Libéllé

Pour une recherche
sur un libellé de
département dont le
libellé est ou

Sélection dans le
menu déroulant et
renseignement d’'un
texte si sélection de




contient = « Contient » dans le
sélectionner menu déroulant
« Contient » dans le
menu déroulant

Pour une recherche
sur tous les
départements =
Sélectionner

« Tous(tes) » dans le
menu déroulant

' 3 Rechercher
Pour lancer la recherche, il faut appuyer sur le bouton

Les critéres de recherche sont cumulatifs !
Si lors de la sélection une région et un N°de stru cture hiérarchique sont

& renseignés comme criteres de recherche, alors les résultats de la recherche
seront les structures dans la région ET qui dépendent de la structure hiérarchique
indiquée.

7.3.3.2 Parcourir les résultats de la recherche

Les résultats s’affichent dans un tableau qui présente les informations suivantes :

. Action attendue ou .
Champ Explication format attendu Consell
1 Case permettant de | Case a cocher
sélectionner le
département
Code Code du Non modifiable
département
Libellé Libellé complet du Non modifiable
département

Les départements sont présentées 10 par 10. Par conséquent, il peut étre nécessaire de
naviguer a travers les 10 pages de résultats.
Pour naviguer, il faut sélectionner le numéro de page ou cliquer sur « Suivant » en bas de la
page : _

a6 élément{s) présenté{s) par 10. [1 23 456 78 9 10 ] Suivant ==

7.3.3.3 Sélectionner le ou les départements qui cor  respondent et
les rapatrier dans la page initiale

Pour rapatrier une ou plusieurs départements dans les écrans de saisie il faut : )
1. Sélectionner la ou les départements : cela revient a cocher les cases dans la 1°°
colonne du tableau de résultats

2. Appuyer sur le bouton
La fenétre se ferme et les résultats sont directement rapatriés dans la zone de saisie.

Les résultats qui sont rapatriés sont ceux qui ont été sélectionnés par l'utilisateur
sur la page de résultat en cours ‘

/A Siunrésultat a été sélectionné dans la 1°° page et que deux résultats ont été
sélectionnés dans la 3°™ page de résultats et que I'utilisateur appuie sur « Valider
la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™ page seront




rapatries. )
Les résultats de la 1°" page ne seront pas rapatriés !

Il est & tout moment possible de quitter la fenétre de recherche au moyen du bouton
© Annuler etfermer la fenétre

7.4 Fenétre de sélection du numéro de la structure

Il s’agit de la méme fenétre de recherche que celle permettant la sélection de la structure cf.
le paragraphe dédié.

7.5 Fenétre de sélection des corps

7.5.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Aider I'utilisateur a trouver le corps qui convient et le rapatrier dans les écrans de

saisie

7.5.2 Description de I'écran

=
&
&

Guide - Choix d*un corps

Imprimer &)

Code crédit ¢

- Mon renseigng -

Libellé Crédit ¢

Me corps |

Tous(tes) -

Libellé corps ¢

Catégorie

- Mon renseigng -

*Diate référsnce 02/01/2007

© FRechercher

Liste des corps

|2

N* Corps  Libellé Date effet
directsur general

z directeur

Catégorie
010141900 A

01/01/1900 A =5
01/01/500 A

01/01/1500 A

A1smtAaEn A )

<) chef de service

4 directeur adioint

igoooao

= cane divectanr
O walicer la sélection (@ Annuler etfermer 3 fenére (&) walider Ia list2

300 élément({s) présenté(s) par 10
12 3 a4 56 7891

0 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28

Les actions qu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
« Définir des critéres de recherche et lancer la recherche
* Parcourir les résultats de la recherche
* Rapatrier le ou les corps souhaités dans I'écran de saisie

7.5.2.1 Définir des criteres de recherche et lancer la recherche

La partie haute de I'écran est dédiée aux criteres de recherche. Les critéres qui peuvent étre
renseignés sont les suivants :

Action attendue ou

format attendu Conseil

Champ Explication

Code crédit

Pour une recherche
sur le code crédit
d’'un corps

Choix dans la liste
déroulante :
Choixde 1 a 18




Libellé crédit Libellé long du crédit | Non modifiable Apparait
si le code crédit a été automatiquement
renseigné deés lors que le code
crédit est sélectionné
N°corps Pour une recherche Saisie du numéro de | Tous les champs

sur un numéero de
corps

corps

codes dans un
critere de recherche
peuvent étre
renseignés par
plusieurs valeurs
séparés par ',

Libellé du corps

Pour une recherche
sur le libellé entier
=>» choix « égal a»
dans le menu
déroulant

Pour une recherche
sur une partie du
libellé = choix

« contient » dans le
menu déroulant

Le choix « Tous
(toutes) » implique
que la recherche se
fera sur tous les
libellés de structure

Sélection de
I'opération dans le
menu déroulant puis
éventuellement
Saisie du libellé ou
d’une partie du libellé

Choix du menu
déroulant :

« Tous (toutes) »
« Contient »

« Egal a »

Catégorie

Pour une recherche
sur les corps d’'une
catégorie

Sélection de la
catégorie dans la
liste déroulante
Catégories A, B, C,
D et possibilité de
sélectionner « Z-
indéterminée »

La catégorie
indéterminée couvre
les contrats
d’apprentissage,
certains agents
vacataires, les
agents de la
mutualité sociale
agricole...

Date de référence

Date a laquelle la
recherche doit étre
effectuée (date
passée ou date du
jour)

Saisie obligatoire au
format :
JI/IMM/AAAA

La date de référence
est par défaut la date
du jour

Elle peut étre
antérieure a la date
du jour

Une fois au moins la date de référence renseignée, pour lancer la recherche il faut appuyer
O Rechercher

sur le bouton

Les criteres de recherche sont cumulatifs !

/A

dans ce code crédit ET pour la catégorie indiquée.

Si lors de la sélection le code crédit et une catégorie sont renseignés comme
critéres de recherche, alors les résultats de la recherche seront le ou les corps




7.5.2.2 Parcourir les résultats de la recherche

Les résultats s’affichent dans un tableau qui présente les informations suivantes :

Action attendue ou

Champ Explication format attendu Consell
N°corps N°du corps Non modifiable
Libellé Libellé complet du Non modifiable
corps

Date d'effet

Date de début
d’affectation

Non modifiable

Si la date est vide
cela signifie que

I'affectation est en
cours

Catégorie Catégorie rattachée

au corps

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Les résultats sont affichés 10 par 10.
Pour accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la page ou appuyer sur
« Suivant ».

[ 1L 23456789 10 11 12 13 14 15 ] Suivant ==

7.5.2.3 Rapatrier la ou les corps souhaitées dans| es écrans de
saisie
Pour rapatrier un ou plusieurs corps dans les écrans de saisie il faut : ‘
1. Sélectionner le ou les corps : cela revient a cocher les cases dans la 1°® colonne du
tableau de résultats
Walicker la sélection
2. Appuyer sur le bouton © Valider la sélecion
La fenétre se ferme et les résultats sont directement rapatriés dans la zone de saisie.

Les résultats qui sont rapatriés sont ceux qui ont été sélectionnés par I'utilisateur

sur la page de résultat en cours ‘

Si un résultat a été sélectionné dans la 1°° page et que deux résultats ont été
/1 sélectionnés dans la 3°™ page de résultats et que I'utilisateur appuie sur « Valider

la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™ page seront

rapatries. ‘

Les résultats de la 1°° page ne seront pas rapatriés !

Il est a tout moment possible de quitter la fenétre de recherche au moyen du bouton
© Annuler etfermer la fenétre

7.6 Fenétre de sélection des zones géographiques

7.6.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Aider l'utilisateur a trouver la zone géographique
écrans de saisie

qui convient et la rapatrier dans les




7.6.2 Description de I'écran

Imprimer 9 Aide

Humero départernent © Rechercher

Liste des zones géographiques

Code Libellé

087 Bias-Rhin

058 Haut-Rhin

999 Alsace

025 Doubs

Jura

a70 Haute-Zadne

a9n Territoire de Belfort
999 Franche-Comté

[IET) Loire-Atlantique

1 ¢ o o o o o Y o Y

049 Maine-et-Loire

© Annuler etfertrer lafenére (Y Valider la sélection (@) alicer 12 liste

134 &lément{s) présenté(s) par 10.
<< Précédent[ 1 2 3 4 56 7 8 9 10 11 12 13 14 ] Suivant >>

hab_guizoneGeo

7.6.3 Les actions possibles

Les actions gu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
« Définir des critéres de recherche et lancer la recherche
* Parcourir les résultats de la recherche
» Rapatrier la ou les zones géographiques souhaitées dans I'écran de saisie

7.6.3.1 Définir des criteres de recherche et lancer la recherche

La partie haute de I'écran est dédiée aux critéeres de recherche. Les critéres qui peuvent étre
renseignés sont les suivants :

L Action attendue ou -
Champ Explication format attendu Consell
Numéro de Renseignement du Le numéro des
département numéro de départements est sur
département sur 3 3 chiffres dans
chiffres AGORHA

_ O Rechercher
Pour lancer la recherche il faut appuyer sur le bouton

7.6.3.2 Parcourir les résultats de la recherche

Les résultats s’affichent dans un tableau qui présente les informations suivantes :

. Action attendue ou .
Champ Explication format attendu Consell
Code Code du Non modifiable
département
Libellé Libellé complet du Non modifiable
département

Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Les résultats sont affichés 10 par 10.
Pour accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la page ou appuyer sur
« Suivant ».

[ 1 234 56 789 10 11 1Z 13 14 15 ] Suivant =




Des départements sont recensés deux fois. Une fois avec le code normal du
/ 1\ département et I'autre avec le code 999. Les éléments avec le code 999 ne sont
pas a sélectionner.

7.6.3.3 Rapatrier la ou les zones géographique souh  aitées dans les
écrans de saisie

Pour rapatrier une ou plusieurs zones géographiques dans les écrans de saisie il faut :
1. Sélectionner la ou les zones geographiques : cela revient a cocher les cases dans la
1°® colonne du tableau de résultats

2. Appuyer sur le bouton
La fenétre se ferme et les résultats sont directement rapatriés dans la zone de saisie.

Pour rapatrier tous_les résultats de la recherche dans I'écran depuis lequel a été appelé le

. . - . Walider la liste
guide, il faut utiliser le bouton d’action o -

La fenétre se ferme et tous les résultats de la recherche sont rapatriés dans la page d'ou a
été appelé le guide.

La sélection_est composée des résultats sélectionnés (cochés) par l'utilisateur

m /I Laliste est 'ensemble des résultats qui correspondent aux critéres de
recherche renseignés
Les résultats qui sont rapatriés par sélection sont ceux qui ont été sélectionnés
par l'utilisateur sur la page de résultat en cours
Si un résultat a été sélectionné dans la 1°® page et que deux résultats ont été

N sélectionnés dans la 3°™ page de résultats et que I'utilisateur appuie sur

« Valider la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™° page
seront rapatriés.
Les résultats de la 1°° page ne seront pas rapatriés !

7.7 Fenétre de sélection des secteurs budgétaires

7.7.1 Objectif de I'écran

%’ Obijectif de I'écran

Aider l'utilisateur a trouver le ou les secteurs bu dgétaires qui conviennent et les
rapatrier dans les écrans de saisie




7.7.2 Description de I'écran

Imprimer e Aide

Code ; © FRechercher
Liste des secteurs
Code Libelle
99999 indépendant budget/secteur
AC Adrninistration centrale
AFSSA AFSSA

CEM?5 CEMAGREF : payé PGT - 0215 22

CEMAG CEMAGREF
CEMPM CEMAGREF {payé MAFR)
CMEWA CHEWA
COFPER conseils généraux et inspectio

ECO75 ex agts MEEDDAT non transférés

=) @ ) @ = @ A =

ECO9Z ex agts MEEDDAT non transférés

O Annuler etfermer lafenétre (@) Valider Ia sélecion (@) Walider I liste

58 élément{s) présenté{s) par 10. [12 34 5 6 ]Suivant ==

hab_guisecteur

7.7.3 Les actions possibles

Les actions gu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
» Définir des critéres de recherche et lancer la recherche
* Parcourir les résultats de la recherche
* Rapatrier la ou les secteurs budgétaires souhaités dans I'écran de saisie

7.7.3.1 Définir des critéeres de recherche et lancer la recherche

La partie haute de I'écran est dédiée aux critéeres de recherche. Les criteres qui peuvent étre
renseignés sont les suivants :

L Action attendue ou -
Champ Explication format attendu Consell
Code Code du secteur Saisie du code par Tous les champs
budgétaire l'utilisateur codes dans un
critere de recherche
peuvent étre
renseignés par
plusieurs valeurs
sépareés par ',
Fechercher

Pour lancer la recherche il faut appuyer sur le bouton

7.7.3.2 Parcourir les résultats de la recherche

Les résultats s’affichent dans un tableau qui présente les informations suivantes :

. Action attendue ou .
Champ Explication format attendu Consell
Code Code du secteur Non modifiable
budgétaire
Libellé Libellé complet du Non modifiable
secteur budgétaire




Cette liste peut parfois se répartir sur plusieurs pages. Les résultats sont affichés 10 par 10.
Pour accéder aux pages suivantes il faut sélectionner le numéro de la page ou appuyer sur
« Suivant ».

[ 1L 23456789 10 11 12 13 14 15 ] Suivant ==

7.7.3.3 Rapatrier la ou les secteurs budgétaires so  uhaités dans les
écrans de saisie

Pour rapatrier un ou plusieurs secteurs budgétaires dans les écrans de saisie il faut :
1. Sélectionner le ou les secteurs budgétaires : cela revient a cocher les cases dans la
1°* colonne du tableau de résultats
Walider la sélecton
2. Appuyer sur le bouton © Valider la sélecion
La fenétre se ferme et les résultats sont directement rapatriés dans la zone de saisie.

Pour rapatrier tous les résultats de la recherche dans I'écran depuis lequel a été appelé le

. . - . Walider la liste
guide, il faut utiliser le bouton d’action o -

La fenétre se ferme et tous les résultats de la recherche sont rapatriés dans la page d'ou a
été appelé le guide.

La sélection_est composée des résultats sélectionnés (cochés) par I'utilisateur

m /I Laliste est 'ensemble des résultats qui correspondent aux critéres de

recherche renseignés
Les résultats qui sont rapatriés par sélection sont ceux qui ont été sélectionnés
par l'utilisateur sur la page de résultat en cours
Si un résultat a été sélectionné dans la 1°° page et que deux résultats ont été

PN sélectionnés dans la 3°™ page de résultats et que I'utilisateur appuie sur
« Valider la sélection » sur la 3°™ page, alors seuls les résultats de la 3°™°
seront rapatriés.
Les résultats de la 1°° page ne seront pas rapatriés !

page

7.8 Fenétre de sélection des secteurs de mobilité

7.8.1 Objectif de I'écran

é’ Objectif de I'écran

Aider I'utilisateur a trouver le secteur de mobilit € qui convient et le rapatrier dans les
écrans de saisie




7.8.2 Description de I'écran

Imprimer e RAide

Liste des secteurs de mobilité

M= Libellé
0 ac Mobilité de I'administration centrale
I:| b= Mobilité des DRAF et DDAF
[] WEPHTY Mobilité des DDSW
[] auTsE Mobilité des autres secteurs (MEDD et Zidme cercle)
[0 ENs Mobilité de l'enseignerment agricole
[] ETEC Mobilité de lenseignement technique hors enseignant
[ Esur Mobilité de lenseignement supérieur hors enseignant
[] ENWDE Maobilité DDEASDDE programme 217

© Annuler etfermer lafenére (@) Walider |a sélection

8 élément{s) présenté{s) par 10. [ 1]

hab_guiSectMob

7.8.3 Les actions possibles sur cet écran

Les actions qu'il est possible de réaliser sur cet écran sont les suivantes :
. Parcourir la liste des secteurs de mobilité
. Sélectionner et rapatrier le ou les secteurs qui correspondent

7.8.3.1 Parcourir la liste des secteurs de mobilité

Les secteurs de mobilité qui existent au ministére sont présentés dans un tableau composé
de trois colonnes :

. Action attendue ou .
Champ Explication format attendu Consell

Case permettant de | Case a cocher

O sélectionner le
secteur de mobilité

N° Code du secteur de Non modifiable
mobilité

Libellé Libellé complet du Non modifiable

secteur de mobilité

Les résultats sont présentés sur une seule page, il N’y a donc pas de navigation nécessaire.

7.8.3.2 Sélectionner le ou les secteurs de mobilité  qui
correspondent

Pour rapatrier une ou plusieurs structures dans les écrans de saisie il faut : )
1. Sélectionner le ou les secteurs : cela revient a cocher les cases dans la 1°® colonne
du tableau de résultats

2. Appuyer sur le bouton'
La fenétre se ferme et les résultats sont directement rapatriés dans la zone de saisie.

Les résultats qui sont rapatriés sont ceux qui ont été sélectionnés par l'utilisateur
] sur la page de résultat en cours )
PELN Si un résultat a été sélectionné dans la 1°® page et que deux résultats ont été
sélectionnés dans la 3°™° page de résultats et que l'utilisateur appuie sur « Valider




la sélection » sur la 3°™ 3eme
rapatriés.

Les résultats de la 1° page ne seront pas rapatriés !

page, alors seuls les résultats de la page seront

Il est a tout moment possible de quitter la fenétre de recherche au moyen du bouton
© Annuler etfermer la fenétre




